
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงาน/ฝึกอบรม 
 

 ที่ท าการ คณะวิทยาการสารสนเทศ  
 วันที่  
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม 
เรียน  คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ  
 

 ตามที่ข้าพเจ้าพร้อมด้วย  
  
ได้รับอนมุัติเดินทางไปปฏิบตัิงาน/ฝึกอบรม  โดยออกเดินทางจาก      
 บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย ตั้งแต่วันท่ี เดือน พ.ศ. เวลา น. 
และกลับถึง บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทยวันท่ี เดือน พ.ศ. เวลา น. 
รวมเวลาไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม  ครั้งนี ้ วัน ช่ัวโมง 
 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรมส าหรับ ข้าพเจ้า คณะเดินทางดังนี ้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท จ านวน วัน  รวม บาท 
ค่าที่พักประเภท จ านวน วัน  รวม บาท 
ค่าพาหนะ รวม บาท 
ค่าลงทะเบียน รวม บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น รวม บาท 
 รวมจ านวนเงิน บาท 
จ านวนเงิน  (ตัวอักษร)  
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วยครบถ้วน 
รวมทั้งจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่องหลักเกณฑ์การจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน
และค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม   
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม 
จาก เงินอุดหนุนจากรัฐบาล เงินรายได้มหาวิทยาลัย เงิน  
ส่วนงาน คณะวิทยาการสารสนเทศ แผนงาน  จัดการศึกษาอุดมศึกษา งาน/โครงการ  
กองทุน งบ รายการ  
และข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่ไดร้ับเงินสนับสนุนจากแหล่งเงินอ่ืนๆทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลยั  ทั้งนี้การขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรมในครั้งนี้  เป็นส่วนหนึ่งของโครงการวิจัยเรื่อง    
          
ปีงบประมาณ แหล่งเงินสนับสนุนโครงการวิจัย       
 
 ลงช่ือ ผู้ขอรับเงิน 
 ( ) 
 
 

ลงช่ือ อาจารย์ที่ปรึกษา ลงช่ือ ประธานหลักสตูร 
 ( ) ( ) 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได ้
เห็นควรอนุมตัิให้เบิกจ่ายได ้
 
ลงช่ือ  ลงช่ือ  
 ( ) ( ) 
ต าแหน่ง  ต าแหน่ง   
วันท่ี  วันท่ี  
 

ส่วนท่ี 1 

FORM  -นิสิต 



 
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม  จ านวน บาท 
( )  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ ผู้รับเงิน ลงช่ือ ผู้จ่ายเงิน 
 ( ) ( ) 
ต าแหน่ง  ต าแหน่ง  
วันท่ี  วันท่ี  
จากสัญญายืมเงินเลขท่ี วันท่ี  
 
หมายเหต ุ
  
  
  
  
 
ค าช้ีแจง 1.  กรณดีินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีวกัน  หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และสิ้นสุด 
 การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายการของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
 2.  กรณยีืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน 
 กรณีที่มีการยืมเงิน  ให้ระบุวันท่ีที่ได้รับเงินยืม  เลขทีส่ัญญายืมเงินและวันท่ีอนุมัตเิงินยืมด้วย 
 3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือผูร้ับเงิน  ท้ังนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน  
 ลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี 2) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิานและค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
ชื่อส่วนงาน         คณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
รายละเอียดประกอบใบเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม 
 
ล าดับที ่ ช่ือ-นามสกลุ ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวมเงิน ลายมือช่ือ วันท่ีรับเงิน 

   ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าลงทะเบียน ค่าใช้จ่ายอื่น  ผู้รับเงิน  
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน       ตามสญัญายืมเงินเลขท่ี.......วันที่....... 
 
 
 จ านวนเงิน  (ตัวอักษร)  ลงช่ือ ผู้จ่ายเงิน 
 ( ) 
  / /  
ค าช้ีแจง 1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันท่ีที่ไดร้ับจากเงินยมื 
3. กรณีการยืมเงินผู้จ่ายเงินหมายถึง  ผู้ที่ขอยืมเงินจากมหาวิทยาลัย  และจ่ายเงินยืมนั้นให้แกผู่้เดินทางแต่ละคน  เป็นผู้ลงลายมือช่ือผูจ้่ายเงิน 

ส่วนท่ี 2 



 
 

 
 
 
 

ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

วันท่ี รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท สตางค ์
 

เงินชดเชยค่าน้ ามันรถยนตส์่วนบุคคล จ านวน.......................กม.ๆ ละ 4 บาท   
 

ค่าธรรมเนียมผ่านทาง   
 

ค่ารถโดยสารประจ าทางจาก......................................ถึง...............................................   
 

ค่ารถโดยสารประจ าทางจาก......................................ถึง...............................................   
 

ค่ารถโดยสารประจ าทางจาก......................................ถึง...............................................   
 

   
 

   
 

   

รวมเงิน   
 
 จ านวนเงิน (ตัวอักษร)  
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  รายจ่ายตามรายการข้างต้น  ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูร้ับเงินได้ หรือเรียกเก็บ
ใบเสร็จรับเงินได้แตไ่มส่มบูรณ์  และข้าพเจ้าได้จา่ยไปในงานของมหาวิทยาลัยบรูพาโดยแท้จริง  โดยแนบหลักฐานการจ่ายเงิน
ดังต่อไปนี ้
   ใบเสร็จค่าน้ ามันรถ 
   ใบเสร็จค่าธรรมเนียมผ่านทาง 
   ตั๋วรถโดยสารประจ าทาง 
 
 
 ลงช่ือ  
 ( ) 
 ต าแหน่ง  
  / /  
 
หมายเหต ุ  ใช้ส าหรับกรณีการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม 
 
 
 


