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“การลาอุปสมบท” 

 

   

 

ล าดับที ่ บุคลากร ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น เจ้าหน้าที่งานบุคคล คณบดี 
เอกสาร/หลักฐาน        

ทีเ่กี่ยวข้อง 
หมายเหตุ 

๑. 

    ๑.แบบใบลา 
(รับได้ที่งาน
บริหารงานท่ัวไป 
ส านักงานคณบด ี
หรือ Download : 
เว็บไซตค์ณะ) 
 

ต้องปฏิบัติงานมาแล้วไม่น้อยกว่า 
๑ ปี และต้องส่งใบลาก่อนไม่
น้อยกว่า  ๖๐ วัน   เมื่อไดร้ับ
อนุมัติแล้วต้องอุปสมบท ภายใน 
๑๐ วัน นับแต่วันเริ่มลา (ปีละไม่
เกิน ๑๒๐ วันท าการ โดยได้รับ
เงินเดือน) 

๒. 

    

๓. 

    

4 

    

กรอกใบลา           
(เรียนอธิการบดี) 

พิจารณาพร้อม    
ลงนามก ากับ 

รับแบบใบลาและลง
ขอมูลเพื่อเสนอคณบด ี

เสนอคณบด ี
เพื่อพิจารณา 

ถ้าเป็นคณาจารย ์เสนอผ่าน
ประธานสาขาวิชา  ถ้าเป็น
พนักงานสายสนบัสนุน เสนอผ่าน
หัวหน้าส านักงานคณบด ี

แจ้งผลการพิจารณา
(ประมาณ ๒ วัน) 

รับทราบผลการ
พิจารณ 


