
ขั้นตอนการดําเนนิงาน งานพัสดุ 

สํานักงานคณบดี คณะวิทยาการสารสนเทศ  ม.บูรพา 

“ลาํดับขัน้ตอนการขอคืนครุภัณฑ์ สําหรบันิสิต” 

ลําดับที่ นิสิต เจ้าหน้าที่พัสดุ/นักวิชาการคอมฯ นักวิชาการศึกษา ประธานสาขา คณบดี/ผู้แทน เอกสาร/หลักฐาน ที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
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/ดูหน้า 2 

 

 

    

ตรวจสอบครุภัณฑ์ที่
นํามาคืน ให้อยู่ใน
สภาพครบถ้วนสมบูรณ์ 
ใช้งานได้ตามปกติ 

นําครุภัณฑ์ที่ต้องการ
คืน มาส่งให้เจ้าหน้าที่
พัสดุ/ นักวิชาการ
คอมพิวเตอร์ 

ลงนามในเอกสารการ
คืนครุภัณฑ์ พร้อมลง
วันที่กํากับ 

2. 



ขั้นตอนการดําเนนิงาน งานพัสดุ 

สํานักงานคณบดี คณะวิทยาการสารสนเทศ  ม.บูรพา 

“ลาํดับขัน้ตอนการขอคืนครุภัณฑ์ สําหรบันิสิต (ต่อ)” 

 

ลําดับที่ นิสิต เจ้าหน้าที่พัสดุ/นักวิชาการคอมฯ นักวิชาการศึกษา ประธานสาขา คณบดี/ผู้แทน เอกสาร/หลักฐาน ที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
  3. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

    

  

 

    

ลงนามรับคืนครุภัณฑ์
พร้อมลงวันที่กํากับ 

คีย์ยกเลิกการผูกพัน
หนี้สินในระบบปลด
หนี้ของมหาวิทยาลัย
ในระบบทะเบียน 

คณบดีลงนาม
รับทราบการคืน 

เก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 4. 


