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Activity Diagram
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง

คณะวิทยาการสารสนเทศ



ขั้นตอนการขอซื้อจ้าง
ผู้ขอซือ้/จ้าง เจ้าหน้าที่พัสดุ

รองคณบดี/
หน.เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ

1.1 ผู้ขอซือ้จ้าง กรอกเอกสาร
ใบขออนุมัติซือ้จ้างและเอกสาร
ท่ีเก่ียวข้อง (PW)พร้อมลง

นามก ากับ

คณบดี/ผู้แทน

1.4 จัดท าใบขอซือ้จ้าง (PR) 

ในระบบ BUU ERP

2.1 จัดท าใบส่ังซือ้ส่ังจ้าง 
(PO) ในระบบ BUU ERP และ

ติดต่อร้านค้า 2.2 อนุมัติ ใบส่ังซือ้ส่ังจ้าง 
(PO) ใน Fiori

2.3 ยืนยันการส่ังซือ้ ส่ังจ้าง กับ
ร้านค้า

2.4 ร้านค้าส่งสินค้าท าการ
ตรวจรับ ใน SAP 

(กรรมการตรวจรับร่วมลง
ลายมือช่ือในเอกสาร)

2.5 ลงนามรับทราบ
ในเอกสารรายงานผลการ
พจิารณาจดัซือ้จดัจา้ง

2.7 งานการเงิน
บันทึกต้ังหน้ีในระบบ BUU

ERP และขออนุมัติใน Fiori

ภายใน 3 วนัท าการ

2.6 ตรวจสอบเอกสาร 
สแกนเอกสาร เพ่ือจัดเก็บใน
ระบบ SAP และจัดเก็บใน
รูปแบบส่ืออิเล็คทรอนิกส์

1.3 หักงบประมาณ 

1.5 อนุมัติ ใบขอซือ้จ้าง (PR)

ใน Fiori

การเงนิ

1.2 รับทราบการขอซือ้จ้าง 
ติดต่อร้านค้าเพ่ือขอใบเสนอ

ราคาเบือ้งต้น 

1.6 อนุมัติ ใบขอซือ้จ้าง (PR)

ใน Fiori

ภายใน 3 วนัท าการ

ภายใน 3 วนัท าการ



เอกสารที่ผู้ขอซื้อจ้างจะต้องจัดท าเพื่อยื่นเรื่องขอซื้อจ้าง มีดังนี้
1. กรอกแบบฟอรม์ใบขอซือ้จา้ง (PW)



เอกสารที่ผู้ขอซื้อจ้างจะต้องจัดท าเพื่อยื่นเรื่องขอซื้อจ้าง มีดังนี้
2. แนบแบบฟอรม์การก าหนดรา่งขอบเขตของงาน / รายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะ (TOR)



เอกสารที่ผู้ขอซื้อจ้างจะต้องจัดท าเพื่อยื่นเรื่องขอซื้อจ้าง มีดังนี้
3. แบบฟอรม์การตรวจสอบเจา้หนา้ท่ีท่ีไดร้บัมอบหมาย (ใบบรสิทุธ์ิ)



เอกสารที่ผู้ขอซื้อจ้างจะต้องจัดท าเพื่อยื่นเรื่องขอซื้อจ้าง มีดังนี้
4. บนัทกึขออนมุตัิใชร้ายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดท่ีุน าเขา้หรอืผลติจากต่างประเทศ 


