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Activity Diagram
การขออนุมัติโครงการและรายงานผลโครงการ



ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการและรายงานผลโครงการ

หัวหน้าโครงการ งานแผน/งานการเงิน ผู้บริหาร

1.1 ถ่ายทอดแผนปฏิบัติการประจ าปี
ลงสู่รายบุคคล

1.2 ตรวจสอบกิจกรรมและ
งบประมาณตามแผนปฏิบัติ
การประจ าปี

1.3 เขียนโครงการ
เพ่ือขออนุมัติงบประมาณ
(บันทึกข้อความขออนุมตัิและ
เอกสารโครงการ)

1.4 งานแผน ตรวจสอบ
ความสอดคล้องของโครงการ

1.5 งานการเงิน ตรวจสอบรายการ
ใช้จ่ายให้เป็นไปตามระเบียบฯ

หลักสูตร/ฝ่ายงาน

1.6 คณบด/ีรองคณบดีท่ีได้รับ
มอบหมายตรวจสอบ
สาระส าคัญและลงนามอนุมัติ

1.7 งานแผนจัดเก็บส าเนาโครงการ
1.8 งานการเงิน จองงบประมาณ

โครงการในระบบ BUU-ERP

2.1 ด าเนินงานโครงการ  เช่น 
จัดซื้อ/จ้าง, ยืมเงินทดลองจ่าย, 
หนังสือเชิญ, รับสมัคร, เตรียม
สถานที่, จัดกิจกรรมตามก าหนด 
เป็นต้น

2.2 ประเมินผลโครงการ 

3.1 จัดท ารายงานการใช้งบประมาณ
และรายงานผลโครงการ
รวบรวมปัญหา อุปสรรค 
ประเมินผล และสรุปค่าใช้จ่าย
(รายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ)

3.3 ฝ่ายการเงิน ตรวจสอบการใช้
งบประมาณโครงการ

3.3 ฝ่ายแผน ตรวจสอบข้อมูล
รายงานผลโครงการ

3.4 คณบด/ีรองคณบดีท่ีได้รับ
มอบหมายลงนามรับทราบผล
การจัดโครงการ

3.5 งานแผน จัดเก็บรายงานผล
โครงการและบันทึกข้อมูลใน
แผนปฏิบัติการประจ าปี

3.6 งานการเงินบันทึกข้อมูลการใช้
งบประมาณในระบบ BUU-ERP

เสนอขออนุมตัิโครงการ
ล่วงหน้าอย่างน้อย 21 วัน

3.7 แจ้งผลการจัดโครงการต่อ
ประธานสาขาวิชา (หลักสูตร) / 
รองคณบดี (ฝ่ายงาน)

3.8 ตรวจสอบการด าเนินโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี

0.5 วัน

1 วัน

0.5 วัน

1 วัน



ขั้นตอนที่เกี่ยวข้อง

3

1. การเขียนโครงการเพื่อขออนุมตัิ
2. การด าเนินงานโครงการ

2.1 การยืมเงินทดรองจ่าย
2.2 การจัดซ้ือ/จัดจ้าง

3. การรายงานผลโครงการ
3.1 รายงานผลการใช้เงิน
3.2 รายงานผลโครงการ

เอกสารที่เกี่ยวข้อง

• ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี 0691/2560 เร่ือง หลักเกณฑ์การจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต พ.ศ. 2560
• ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี 1086/2566 เร่ือง หลักเกณฑ์การจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานและค่าใช้จ่ายในการ

ฝึกอบรม
• ประกาศคณะวิทยาการสารสนเทศ ท่ี 0050/2566 เรื่อง แนวปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง คณะวิทยาการสารสนเทศ พ.ศ.2566
• ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี 0252/2566 เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการยืมเงินมหาวิทยาลัยบูรพา และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม



เอกสารที่เกี่ยวข้อง
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เอกสารที่เกี่ยวข้องการเขียนโครงการเพื่อขออนุมตัิ
• บันทึกข้อความขออนุมัติโครงการ
• เอกสารโครงการ

เอกสารที่เกี่ยวข้องการด าเนินโครงการ
• หนังสือเชิญเข้าร่วมโครงการ/หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือตอบรับ/ค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการ (ถ้าม)ี
• แบบฟอร์มใบจัดซื้อ/จ้าง
• แบบฟอร์มการก าหนดร่างขอบเขตของงานฯ
• แบบฟอร์มเอกสารยืมเงิน

เอกสารที่เกี่ยวข้องการรายงานผลโครงการ
1. รายงานผลการใช้เงิน

• ใบเสร็จรับเงิน / ใบก ากับภาษี / บิลเงินสด / ใบส าคัญรับเงิน บ.14
• ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขาย (กรณียอดเงินตั้งแต่ 1,000 บาท)
• หลักฐานการโอนเงิน
• ใบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมโครงการ
• โครงการท่ีได้รับการอนุมัติ (ต้นฉบับ)
• หนังสือเชิญเข้าร่วมโครงการ/หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือตอบรับ/ค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการ (ถ้าม)ี
• บันทึกข้อความชี้แจงคืนเงินยืม

2. รายงานผลโครงการ
• บันทึกข้อความส่งรายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ
• รายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

เมื่อบุคลากรได้รับมอบหมายจัดโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของหลักสูตร/ฝ่ายงาน ให้ด าเนินการดังนี้
1. หัวหน้าโครงการตรวจสอบโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ศึกษาความเป็นไปได้ในการจัดท าโครงการ 

ท้ังในด้านของวิทยากร ช่วงเวลา งบประมาณ สถานท่ี เพ่ือวางแผนและเขียนโครงการตามรูปแบบท่ีก าหนดเพื่อ
ประกอบการพิจารณาอนุมัติ 

2. งานแผน ตรวจสอบความสอดคล้องของโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี แผนยุทธศาสตร์ เกณฑ์การประกัน
คุณภาพการศึกษา หรือความสอดคล้องอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องให้ระบุไว้ด้วย

3. งานการเงิน ตรวจสอบรายการใช้จ่ายใช้ของโครงการเป็นไปตามระเบียบค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้อง
บันทึกข้อความขออนุมัติและเอกสารโครงการ เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ

4. คณบด/ีรองคณบดีท่ีได้รับมอบหมายตรวจสอบสาระส าคัญและพิจารณาลงนามอนุมัติ
5. เมื่อโครงการอนุมัติแล้ว งานการเงินด าเนินการจองงบประมาณในระบบ BUU-ERP และงานแผนจัดเก็บส าเนาโครงการ
6. หัวหน้าโครงการหรือผู้รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการในส่วนต่างๆ เพ่ือจัดโครงการตามก าหนด เช่น จัดซื้อ/จ้างเหมา, 

ยืมเงินทดรองจ่าย, หนังสือเชิญ, รับสมัคร, เตรียมสถานท่ี, จัดกิจกรรมตามก าหนด เป็นต้น

การเขียนโครงการ๑.



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

แบบฟอร์มบันทึกข้อความขออนุมัติโครงการ

การเขียนโครงการ๑.

ตัวอย่าง
เร่ือง ขออนุมัติโครงการเรียนรู้จากผู้มีความเช่ียวชาญในสาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 

หัวข้อ “การพัฒนา Mobile Application ด้วย Flutter”
เรียน คณบดี

ด้วยหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ มีความประสงค์จัด
โครงการเรียนรู้จากผู้มีความเชีย่วชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพวิเตอร์ หัวข้อ “การพัฒนา 
Mobile Application ด้วย Flutter” ในวันพฤหัสบดีที่ 25 เมษายน พ.ศ. 2567 ณ ห้องปฏิบัติการ 
IF-3C01 ชั้น 3 อาคารคณะวิทยาการสารสนเทศ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อกระตุ้นและเพิ่มพนูความรู้
ให้แก่นิสิตโดยผู้เชี่ยวชาญผู้มีประสบการณ์ตรงมาเปน็วทิยากรพิเศษเฉพาะเร่ืองตามหวัขอ้ขา้งต้น 
และด าเนินกิจกรรมตามแผนปฏิบตัิการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในการน้ี หลักสูตรวิทยา
ศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวทิยาการคอมพวิเตอร์ จึงขออนุมัติ ดังนี้

๑. ขออนุมัติจัด โครงการเรียนรู้จากผู้มีความเช่ียวชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพิวเตอร์ 
หัวข้อ “การพัฒนา Mobile Application ด้วย Flutter” ตามรายละเอียดโครงการดังแนบ

๒. ขออนุมัติงบประมาณในการด าเนินโครงการจากเงินรายได้ แผนงานจัดการศึกษา
อุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี งบเงินอุดหนุน 
หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป (เงินอุดหนุนการจัดกิจกรรมส าหรับนิสิต)  เป็นจ านวน 15,060 บาท 
(หนึ่งหมื่นห้าพันหกสิบบาทถว้น)

ตัวอย่าง
เร่ือง ขออนุมัติโครงการเรียนรู้จากผู้มีความเช่ียวชาญในสาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 

หัวข้อ “การพัฒนา Mobile Application ด้วย Flutter”
เรียน คณบดี

ด้วยหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ มีความประสงค์จัด
โครงการเรียนรู้จากผู้มีความเชีย่วชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพวิเตอร์ หัวข้อ “การพัฒนา 
Mobile Application ด้วย Flutter” ในวันพฤหัสบดีที่ 25 เมษายน พ.ศ. 2567 ณ ห้องปฏิบัติการ 
IF-3C01 ชั้น 3 อาคารคณะวิทยาการสารสนเทศ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อกระตุ้นและเพิ่มพนูความรู้
ให้แก่นิสิตโดยผู้เชี่ยวชาญผู้มีประสบการณ์ตรงมาเปน็วทิยากรพิเศษเฉพาะเร่ืองตามหวัขอ้ขา้งต้น 
และด าเนินกิจกรรมตามแผนปฏิบตัิการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในการน้ี หลักสูตรวิทยา
ศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวทิยาการคอมพวิเตอร์ จึงขออนุมัติ ดังนี้

๑. ขออนุมัติจัด โครงการเรียนรู้จากผู้มีความเช่ียวชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพิวเตอร์ 
หัวข้อ “การพัฒนา Mobile Application ด้วย Flutter” ตามรายละเอียดโครงการดังแนบ

๒. ขออนุมัติงบประมาณในการด าเนินโครงการจากเงินรายได้ แผนงานจัดการศึกษา
อุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี งบเงินอุดหนุน 
หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป (เงินอุดหนุนการจัดกิจกรรมส าหรับนิสิต)  เป็นจ านวน 15,060 บาท 
(หนึ่งหมื่นห้าพันหกสิบบาทถว้น)

หัวหน้าโครงการ จะต้องเสนอคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการ
ล่วงหน้าอย่างน้อย 21 วันก่อนวันจัดโครงการ เพื่อให้มีช่วงเวลา
ส าหรับการด าเนินงาน เช่น การเสนอพิจารณาอนุมัติโครงการ จอง
งบประมาณ กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นต้น



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

ลักษณะโครงการ
1. สามารถแก้ปัญหา /พัฒนา/ตอบสนองความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
2. มีรายละเอียด วัตถุประสงค์เป้าหมายต่างๆ ท่ีชัดเจน สอดคล้องกับเป้าหมายของหลักสูตร/แผนปฏิบัติงาน/กลยุทธ์คณะฯ
3. มีกรอบระยะเวลาในการด าเนินงานท่ีแน่นอน และสามารถติดตามและประเมินผลได้

องค์ประกอบพ้ืนฐานของโครงการ
1. ชื่อโครงการ (โครงการอะไร)
2. ลักษณะโครงการ (โครงการต่อเนื่อง หรือโครงการใหม่)
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ใครท า)
4. หลักการและเหตุผล (ท าไมถึงต้องจัดโครงการ)
5. วัตถุประสงค์  (ท าเพื่ออะไร)
6. ความสอดคล้อง (อะไรบ้าง)
7. ระยะเวลา และสถานท่ี (ท าเมื่อใด ท่ีไหน)
8. ผู้เข้าร่วมโครงการ (ใครเข้าร่วมบ้าง)
9. วิธีด าเนินกิจกรรม (ท าอย่างไร)
10. ปัญหาท่ีพบและวิธีในการพัฒนา (ปรับปรุงอย่างไร)
11. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ (ท าแล้วได้อะไร)
12. ตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ (วัดความส าเร็จอย่างไร)
13. การประเมินผล (ประเมินผลความส าเร็จด้วยวิธีใด อย่างไร)
14. รายงานผลกิจกรรม (รายงานผลเมื่อใด)
15. งบประมาณค่าใช้จ่าย (ใช้ทรัพยากรอะไรบ้าง จากแหล่งเงินไหน)
16. ก าหนดการ 

การเขียนโครงการ๑.



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
ผู้รับผิดชอบโครงการตรวจสอบงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 
และเขียนโครงการเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติ

การเขียนโครงการ

1. โครงการอะไร
ระบุช่ือท่ีชัดเจน กระชับ เข้าใจง่าย สื่อได้ชัดเจนถึง
วัตถุประสงค์ของโครงการ

2. ระบุว่าเป็นโครงการต่อเนื่อง หรือ โครงการใหม่

3. ใครท า
ระบุช่ือผู้รับผิดชอบโครงการ เพื่อสะดวกต่อการติดตาม
โครงการ

4. ท าไมจึงต้องจัดโครงการ
อธิบายถึงท่ีมาและความจ าเป็นของโครงการท่ีน าเสนอ 
แสดงถึงปัญหา สาเหตุ ความจ าเป็น หรือความต้องการที่
จะจัดโครงการขึ้น อาจเพิ่มข้อมูลที่เกี่ยวข้องสนับสนุน
การจัดท าโครงการ เช่น นโยบายประเทศ มหาวิทยาลัย 
เป้าหมายของคณะ/หลกัสูตร เพื่อให้ผู้อนุมัติโครงการได้
เห็นถึงประโยชน์ของโครงการในมุมที่กว้างขึ้น
ส่วนท่ี 1 อ้างถึงท่ีมา สาเหตุ 
ส่วนท่ี 2 เสนอว่าท าอะไร ท าอย่างไร
ส่วนท่ี 3 บอกประโยชน์ที่ได้รับ

ตัวอย่าง หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวทิยาการคอมพิวเตอร์ จัดการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรีท่ี
สอดคล้องกับนโยบายของประเทศในการพัฒนาก าลังคนเพื่อตอบสนองความต้องการก าลังคนด้านเทคโนโลยี
คอมพิวเตอร์เพื่อเพิ่มประสิทธภิาพการท างานหรือสร้างมูลค่าเพิ่มในอตุสาหกรรมดิจิทัล ทางหลักสูตรฯ ได้จัดการ
เรียนการสอนในลักษณะบูรณาการตามลักษณะของรายวชิา โดยจัดกิจกรรมเสริมความรู้แก่นสิิตเพื่อเรียนรู้จาก
ผู้เชี่ยวชาญผู้มีประสบการณ์ตรงมาเป็นวทิยากรพิเศษเฉพาะเรื่อง และสอดคล้องกับผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง PLO6
เรียนรู้ส่ิงใหม่ในการพัฒนาซอฟต์แวร์ และ PLO7 ต่อยอดความรู้ทางด้านซอฟต์แวร์ได้ด้วยตนเอง ดังนั้น เพื่อเป็น
การกระตุ้นและเพิ่มพูนความรู้ให้แกน่ิสิตเพื่อพัฒนาตนเองสู่การเป็นก าลังคนด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ ทาง
หลักสูตรฯ จึงได้จัดโครงการเรียนรู้จากผู้มีความเชี่ยวชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพิวเตอร์ หัวข้อ “การพัฒนา 
Mobile Application ด้วย Flutter” ให้นิสิตได้เรียนรู้เครื่องมือที่สามารถพัฒนาแอพลิเคชันบนมอืถอืทีม่ี
ความสามารถในการท า cross platform สามารถ compile ออกมาเป็นได้ทั้ง ios / android ด้วยตัวภาษาที่
ออกแบบมาใหม่คือภาษา dart ท าให้การเขียน code ค่อนข้างง่ายและท างานได้เร็วขึ้น

ตัวอย่าง หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวทิยาการคอมพิวเตอร์ จัดการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรีท่ี
สอดคล้องกับนโยบายของประเทศในการพัฒนาก าลังคนเพื่อตอบสนองความต้องการก าลังคนด้านเทคโนโลยี
คอมพิวเตอร์เพื่อเพิ่มประสิทธภิาพการท างานหรือสร้างมูลค่าเพิ่มในอตุสาหกรรมดิจิทัล ทางหลักสูตรฯ ได้จัดการ
เรียนการสอนในลักษณะบูรณาการตามลักษณะของรายวชิา โดยจัดกิจกรรมเสริมความรู้แก่นสิิตเพื่อเรียนรู้จาก
ผู้เชี่ยวชาญผู้มีประสบการณ์ตรงมาเป็นวทิยากรพิเศษเฉพาะเรื่อง และสอดคล้องกับผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง PLO6
เรียนรู้ส่ิงใหม่ในการพัฒนาซอฟต์แวร์ และ PLO7 ต่อยอดความรู้ทางด้านซอฟต์แวร์ได้ด้วยตนเอง ดังนั้น เพื่อเป็น
การกระตุ้นและเพิ่มพูนความรู้ให้แกน่ิสิตเพื่อพัฒนาตนเองสู่การเป็นก าลังคนด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ ทาง
หลักสูตรฯ จึงได้จัดโครงการเรียนรู้จากผู้มีความเชี่ยวชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพิวเตอร์ หัวข้อ “การพัฒนา 
Mobile Application ด้วย Flutter” ให้นิสิตได้เรียนรู้เครื่องมือที่สามารถพัฒนาแอพลิเคชันบนมอืถอืทีม่ี
ความสามารถในการท า cross platform สามารถ compile ออกมาเป็นได้ทั้ง ios / android ด้วยตัวภาษาที่
ออกแบบมาใหม่คือภาษา dart ท าให้การเขียน code ค่อนข้างง่ายและท างานได้เร็วขึ้น

แบบฟอร์มโครงการและรายละเอียดการเขียนโครงการ



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
แบบฟอร์มโครงการและรายละเอียดการเขียนโครงการ

การเขียนโครงการ

5. ท าเพื่ออะไร
ผลที่ต้องการจะให้เกิดขึ้นจากโครงการ ควรเป็นข้อความที่ชัดเจน มี
ความเชื่อมโยงสอดคล้องกับหลักการและเหตุผล สามารถประเมินผล
ความส าเร็จได้  อาจใช้ค าว่า...
เพื่อ + กริยา (พัฒนา/ส่งเสริม/ปรับปรุง) สิ่งที่ต้องการให้เกิดขึ้น + 
กลุ่มเป้าหมาย

ตัวอย่าง
5.1 เพื่อส่งเสริมให้นิสิตได้รับความรู้และประสบการณ์จากผู้ที่มีความเช่ียวชาญโดยเน้นไปในเชงิปฏิบตัิ
5.2 เพื่อส่งเสริมให้นิสิตได้เรียนรู้และใช้เครื่องมือ Flutter ในการพัฒนา Mobile Application

ตัวอย่าง
5.1 เพื่อส่งเสริมให้นิสิตได้รับความรู้และประสบการณ์จากผู้ที่มีความเช่ียวชาญโดยเน้นไปในเชงิปฏิบตัิ
5.2 เพื่อส่งเสริมให้นิสิตได้เรียนรู้และใช้เครื่องมือ Flutter ในการพัฒนา Mobile Application

6. สอดคล้องอะไรบ้าง
ระบุความสอดคล้องตามแผนปฏิบัติการประจ าปี แผนยุทธศาสตร์ 
การประกันคุณภาพการศึกษา หรือความสอดคล้องอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ตัวเลือก

ตัวอย่าง กิจกรรมเรียนรู้จากผู้เชี่ยวชาญ บูรณาการ
โครงการกับการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา 
88647265 การพัฒนาซอฟต์แวร์ส าหรับอุปกรณ์
เคลื่อนที่

ตัวอย่าง กิจกรรมเรียนรู้จากผู้เชี่ยวชาญ บูรณาการ
โครงการกับการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา 
88647265 การพัฒนาซอฟต์แวร์ส าหรับอุปกรณ์
เคลื่อนที่
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ความสอดคล้อง กิจกรรม
6.1 ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย (แพลตฟอร์มที่ 1) การรับรองมาตรฐานคุณภาพ AUNQA, นิสิตหรืออาจารย์แลกเปลี่ยน, หลักสูตร Non-Degree, 

ประชุมวิชาการนานาชาต,ิ บริษัทสหกิจ

6.1 ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย (แพลตฟอร์มที่ 2) กิจกรรมสนับสนุนอุตสาหกรรม, กิจกรรมที่น าองค์ความรู้จากงานวิจัยไปใช้พัฒนาพื้นที่
ภาคตะวันออก, กิจกรรม SDG, Visiting Professor, Talent Mobility, การพัฒนาเพื่อความ
เป็นผู้ประกอบการ

6.1 ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย (แพลตฟอร์มที่ 3) EdPEX , Green University

6.2 ยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาการสารสนเทศ (ยุทธศาสตร์ที่ 1) กิจกรรมเพื่อพัฒนานิสิต บุคลากร, นิสิตแลกเปลี่ยน, หลักสูตร Non-Degree

6.2 ยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาการสารสนเทศ (ยุทธศาสตร์ที่ 2) กิจกรรมเพื่อพัฒนาด้านการวิจัย

6.2 ยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาการสารสนเทศ (ยุทธศาสตร์ที่ 3) กิจกรรมเพื่อบริการวิชาการ, กิจกรรมสนับสนุนอุตสาหกรรม, ความร่วมมือกับสถาน
ประกอบการ

6.3 การประเมินคุณภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร ตามเกณฑ์ 
AUNQA

กิจกรรมที่สอดคล้องต่อความต้องการ/ความคาดหวังของหลักสูตร
PLOs หลักสูตรคาดหวังให้นิสิตเป็นเมื่อเรียนครบตามโปรแกรมของหลักสูตร
CLOs สิ่งที่รายวิชาคาดหวังให้นิสิตได้รับเมื่อเรียนครบเนื้อหารายวิชา
YLOs สิ่งที่นิสิตได้รับในแต่ละปีการศึกษา

6.3 เกณฑ์คุณภาพการศึกษาเพ่ือการด าเนินการที่เป็นเลิศ 
(EdPEx)

กิจกรรมที่สอดคล้องการการด าเนินงานของคณะ
(ด้านยุทธศาสตร์ การประกันคุณภาพส่วนงาน การปรับปรุงกระบวนการ พัฒนาบุคลากร)

ความสอดคล้อง ค าอธิบายเพิ่มเติม ข้อ 6. ความสอดคล้อง



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
แบบฟอร์มโครงการและรายละเอียดการเขียนโครงการ

การเขียนโครงการ

7. ท าเมื่อใด ที่ไหน
ระบุวันที่ เวลา และสถานท่ีด าเนินโครงการ

8. ใครเข้าร่วมบ้าง
ระบุกลุ่มเป้าหมายและจ านวนให้ชัดเจน  โดยกลุ่มเป้าหมายผู้เข้าร่วม
โครงการต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการ 
เช่น 
กิจกรรมบริการวิชาการให้ความรูแ้ก่สังคม กลุ่มเป้าหมายเป็นบุคคลภายนอก 
กิจกรรมพัฒนาบุคลากร กลุ่มเป้าหมายเป็นบุคลากรของคณะ 
กิจกรรมส าหรับนิสิต กลุ่มเป้าหมายเป็นนิสิตหลักสูตรใด เพื่อเป็นข้อมูล
ประกอบให้งานการเงินบันทึกต้นทุนค่าใช้จ่าย



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
แบบฟอร์มโครงการและรายละเอียดการเขียนโครงการ

การเขียนโครงการ

9. ท าอย่างไร
ระบุถึงวิธีการด าเนินงาน และแผนด าเนินงานเพื่อให้บรรลุ
วัตถุประสงค์โครงการ

10. ปรับปรุงอย่างไร
ระบุปัญหาจากการจดัโครงการครัง้ที่แล้ว (โดยดูได้จากรายงาน
โครงการครั้งที่แล้ว) น าผลการประเมินโครงการ/กิจกรรมที่ผ่านมา
มาปรับปรุงในการจัดโครงการครั้งนี้ เป็นข้อเสนอแนวคิด/วิธีการ 
เพื่อพัฒนางานหรือปรับปรุงงานให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น

ตัวอย่าง เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการโดยวิทยากรพิเศษ ในลักษณะบรรยาย ยกตัวอย่าง
ประกอบ การฝึกปฏิบัติ และเปิดโอกาสให้นิสิตได้สอบถาม/แสดงข้อคิดเห็นร่วมกบั
วิทยากรพิเศษเพื่อใหน้ิสิตได้เรียนรู้ถึงเทคนิคและประสบการณ์จริงจากวทิยากร

ตัวอย่าง เป็นกิจกรรมที่ด าเนินการโดยวิทยากรพิเศษ ในลักษณะบรรยาย ยกตัวอย่าง
ประกอบ การฝึกปฏิบัติ และเปิดโอกาสให้นิสิตได้สอบถาม/แสดงข้อคิดเห็นร่วมกบั
วิทยากรพิเศษเพื่อใหน้ิสิตได้เรียนรู้ถึงเทคนิคและประสบการณ์จริงจากวทิยากร

ตัวอย่างตัวอย่าง

มีวิทยากรประจ ากลุ่มยอ่ย เพื่อจะได้รับค าชี้แนะ
อย่างใกล้ชิด

เนื้อหาในการบรรยายมีค่อนขา้งมาก และมี
การให้ท า workshop ระหว่างบรรยายด้วย



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
แบบฟอร์มโครงการและรายละเอียดการเขียนโครงการ

การเขียนโครงการ

11. ท าแล้วได้อะไร
ระบุผลท่ีจะได้รับ/ผลกระทบท่ีจะเกิดขึ้นภายหลังเสร็จสิ้น
โครงการ ระบุให้ชัดเจนว่าใครเป็นผู้ได้รับผลประโยชน์จาก
โครงการบ้าง ได้รับประโยชน์อย่างไร เป็นผลลัพธ์ที่สามารถ
วัดผลได้อย่างเป็นรูปธรรมทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ

12. วัดความส าเร็จอะไรบ้าง
ระบุตัวช้ีวัดที่จะบ่งบอกว่าโครงการนี้บรรลุตามวัตถุประสงค์หรือ
เป้าหมายที่ก าหนดไว้ อย่างน้อยต้องสอดคล้องที่ได้ระบุตัวช้ีวัด
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีไว้ด้วย

ตัวอย่าง
11.1 นิสิตได้รับความรู้และประสบการณ์จากผู้ที่มีความเชี่ยวชาญ สามารถใช้
เทคโนโลยีได้อย่างสร้างสรรค์
11.2 นิสิตได้พัฒนาทักษะการใช้เครื่องมือทีส่ามารถพฒันาแอพลิเคชันบนมอืถอื
และน าไปประยุกต์กับการเรียนและการท ากิจกรรมอืน่ได้

ตัวอย่าง
11.1 นิสิตได้รับความรู้และประสบการณ์จากผู้ที่มีความเชี่ยวชาญ สามารถใช้
เทคโนโลยีได้อย่างสร้างสรรค์
11.2 นิสิตได้พัฒนาทักษะการใช้เครื่องมือทีส่ามารถพฒันาแอพลิเคชันบนมอืถอื
และน าไปประยุกต์กับการเรียนและการท ากิจกรรมอืน่ได้
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ส านักงาน ก.พ. (2552) ได้ก าหนดตัวชี้วัดตามแนวทางของ SMART Objective ดังนี้
S = Sensible (มีความเป็นไปได้ในการด าเนินโครงการ)
M = Measurable (สามารถวัดและประเมินผลได้)
A = Attainable (ระบุสิ่งท่ีต้องการ ชัดเจน ปฏิบัติได้)
R = Reasonable (มีความเป็นเหตุเป็นผล)
T = Time (ขอบเขตเวลาท่ีแน่นอนในการปฏิบัติ)

ปัจจัยต่าง ๆ ท่ีต้องค านึงถึง
1. มีความสอดคล้องกับเป้าหมายของโครงการ แผนปฏิบัติงาน/กลยุทธ/์พันธกิจของคณะ
2. ต้องสามารถวัดได้และเป็นท่ีเข้าใจของบุคคลท่ัวไป
3. ประกอบด้วยตัวช้ีวัดท่ีเป็นเหตุ (Leading Indicators) และ ผล (Lagging Indicators)
4. มีมุมมองท่ีหลากหลาย นอกจากวัดผลในมุมของผู้รับบริการแล้ว อาจวัดคุณภาพการให้บริการหรือการพัฒนาส่วนงานด้วย 
5. เลือกประเด็นท่ีมีผลต่อความส าเร็จหรือไม่ส าเร็จของการด าเนินงาน 
6. การจัดเก็บข้อมูลในแต่ละช่วงเวลาอย่างเหมาะสม เช่น ก่อน หลัง โครงการ หรือระหว่างการด าเนินการตามโครงการ สามารถ

เปรียบเทียบความแตกต่างท่ีเกิดขึ้นในแต่ละช่วงเวลาได้

อธิบายเพิ่มเติม ข้อ 12. ตัวชี้วัดความส าเร็จ
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ตัวช้ีวัดเชิงปริมาณ การประเมินผล

อบรม/สัมมนา
1. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของกลุ่มเป้าหมาย
2. จ านวนผู้เข้ารับบริการ 40 คน
3. ร้อยละ 80 ของกลุ่มเป้าหมายได้รับการพัฒนาทักษะด้านเทคโนโลยี
4. มีข้อมูลป้อนกลับจากผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
5. ผู้เข้าร่วมโครงการผ่านเกณฑ์การทดสอบ อย่างน้อยร้อยละ 80
6. มีการพัฒนาผลงานวิจัย/นวัตกรรม อย่างน้อย 1 ผลงาน
7. มีผลงานเข้าร่วมแข่งขัน ไม่น้อยกว่า 200 ผลงาน
8. มีผลงานผ่านเข้าสู่รอบสุดท้ายในระดับประเทศ ไม่น้อยกว่า 5 ผลงาน
9. มีกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ทักษะวิชาการภายในหลักสูตร/ส่วนงาน
10.จ านวนความร่วมมือกับสถานประกอบการ

นับจ านวนผู้ลงนามเข้าร่วมโครงการ
นับจ านวนผู้ลงนามเข้าร่วมโครงการ
นับจ านวนผู้ลงนามเข้าร่วมโครงการ
แบบสอบถาม / การสัมภาษณ์
นับจ านวนผู้ผ่านเกณฑ์การทดสอบ
นับจ านวนผลงาน
นับจ านวนผลงาน
นับจ านวนผลงาน
นับจ านวนกิจกรรมแลกเปลี่ยนฯ
นับจ านวนความร่วมมือ

อธิบายเพิ่มเติม ข้อ 12. ตัวชี้วัดความส าเร็จ
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ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ การประเมินผล

1. ร้อยละ 80 ของผู้เข้าร่วมโครงการมีความรู้ความเข้าใจในการอบรมในระดับมากขึ้นไป 
(ท าให้รู้ว่าจะออกแบบประเมินผล วิเคราะห์ผลอย่างไร เช่น ใช้ค่าร้อยละท่ีผู้เข้าร่วมโครงการ
ตอบในช่องมาก หรือ มากที่สุด)

2. ความพึงพอใจในภาพรวมไม่น้อยกว่า 4 จากคะแนนเต็ม 5
3. ความพึงพอใจต่อการได้รับความรู้และประสบการณ์จากผู้ที่มีความเชี่ยวชาญไม่น้อยกว่า 4 จาก

คะแนนเต็ม 5
4. ความพึงพอใจต่อการน าความรู้ที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ ไม่น้อยกว่า 4 จากคะแนนเต็ม 5
5. ความเข้าใจในการก าหนดเป้าหมายอาชีพ และวัฒนธรรมในการท างานไม่น้อยกว่า 4 จาก

คะแนนเต็ม 5
6. ความพึงพอใจต่อการให้บริการข้อมูล/ประสานงานไม่น้อยกว่า 4 จากคะแนนเต็ม 5
7. ระดับความส าเร็จของการพัฒนาระบบงาน

แบบประเมิน

แบบประเมิน
แบบประเมิน

แบบประเมิน
แบบประเมิน

แบบประเมิน
การทดสอบ

อธิบายเพิ่มเติม ข้อ 12. ตัวชี้วัดความส าเร็จ



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
แบบฟอร์มโครงการและรายละเอียดการเขียนโครงการ

การเขียนโครงการ

13. ประเมินผลความส าเร็จดว้ยวิธีใด
ระบุวิธีการประเมินผลส าเรจ็ของการด าเนินโครงการ (นับจ านวน, 
แบบสอบถาม / การสัมภาษณ์ / การสังเกต / การทดสอบ)

15. ใช้ทรัพยากรใดบ้าง จากแหล่งเงินไหน
แหล่งเงินงบประมาณที่ส าคัญในการจัดโครงการ (สามารถดูได้
จากแผนปฏิบัติการประจ าปี) ระบุให้ชัดเจนว่ามีค่าใช้จ่าย
อะไรบ้าง เพื่อช่วยในการตรวจสอบให้ถูกต้องตามระเบียบฯ ความ
เป็นไปได้ ความคุ้มค่า และความเหมาะสม

14. รายงานผลเมื่อใด
ก าหนดช่วงเวลาการรายงานผล ภายใน 15 วันนับจากวันจัด
โครงการ 
กรณีกิจกรรมเสวนานิสติ อาจเพิ่มการรายงานข้อมูลป้อนกลับจาก
นิสิต เพื่อใช้ประกอบการประชุมคณะกรรมการบริหารหลกัสูตร

ตัวอย่าง
แบบสอบถาม/แบบประเมิน : ใช้รวบรวมข้อมูลความรู้สึก ความสนใจ ความคิดเห็น
การสัมภาษณ์ : เป็นการโต้ตอบวาจาเป็นหลัก ให้ผู้ตอบตอบได้อย่างอิสระ
การสังเกต : เป็นการเฝ้าดูพฤติกรรมที่เกิดขึ้น
การทดสอบ : ใช้วัดความรู้ ทักษะ ก่อน และ หลังการอบรม เพื่อเปรียบเทียบผล
การเรียนรู้ที่ได้รับมากน้อยเพียงใด

ตัวอย่าง
แบบสอบถาม/แบบประเมิน : ใช้รวบรวมข้อมูลความรู้สึก ความสนใจ ความคิดเห็น
การสัมภาษณ์ : เป็นการโต้ตอบวาจาเป็นหลัก ให้ผู้ตอบตอบได้อย่างอิสระ
การสังเกต : เป็นการเฝ้าดูพฤติกรรมที่เกิดขึ้น
การทดสอบ : ใช้วัดความรู้ ทักษะ ก่อน และ หลังการอบรม เพื่อเปรียบเทียบผล
การเรียนรู้ที่ได้รับมากน้อยเพียงใด



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
แบบฟอร์มโครงการและรายละเอียดการเขียนโครงการ

การเขียนโครงการ

ล าดับและหัวข้อการจัดกจิกรรมในโครงการ
ระบุว่าท าอะไร  อย่างไร  โดยใคร  ในแต่ละช่วงวัน เวลา ตั้งแต่
เริ่มแรกนับจากลงทะเบียนหรอืออกเดินทางจนสิ้นสุดกิจกรรม 
ช่วงเวลาของกิจกรรมต้องสัมพันธ์กับรายการค่าใช้จ่ายที่ระบุไว้
ในข้อ 15. งบประมาณค่าใช้จ่าย



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
หนังสือขอความอนุเคราะห์เป็นวิทยากร

การเขียนโครงการ

ตัวอย่าง หนังสือเชิญวิทยากรภายในตัวอย่าง หนังสือเชิญวิทยากรภายใน ตัวอย่าง หนังสือเชิญวิทยากรภายนอกตัวอย่าง หนังสือเชิญวิทยากรภายนอก



ขั้นตอนการเขียนโครงการ

๑.
หนังสือขอความอนุเคราะห์บุคลากรในสังกัดเป็นวิทยากร

การเขียนโครงการ

ตัวอย่าง หนังสือเชิญบุคลากรในสังกัดเป็นวิทยากรตัวอย่าง หนังสือเชิญบุคลากรในสังกัดเป็นวิทยากร ตัวอย่าง หนังสือเชิญบุคลากรในสังกัดเป็นวิทยากรตัวอย่าง หนังสือเชิญบุคลากรในสังกัดเป็นวิทยากร



ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการ

กรณีต้องการยืมเงินทดรองจ่ายเพื่อส ารองใช้ในการด าเนินโครงการ รายการยืมฯ จะไม่รวมรายการที่ต้องด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
เช่น ค่าวัสดุ ค่าจ้างเหมายานพาหนะ ค่าของที่ระลึก จัดท าปกและเข้าเล่มเอกสาร เป็นต้น

๑) การยืมเงินทดรองจ่าย๒.

ผู้รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการดังนี้
1. กรอกข้อมูลแบบฟอร์มสัญญายืมเงิน  จ านวน 2 ชุด
2. ส าเนาโครงการพร้อมด้วยรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกหน้า) จ านวน 1 ชุด
3. ส่งเอกสารตามข้อ 1. และ 2. ให้งานการเงิน

แบบฟอร์มสัญญายืมเงินแบบฟอร์มสัญญายืมเงิน
ส าเนาโครงการที่อนุมัติ 

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า
ส าเนาโครงการที่อนุมัติ 

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า



ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการ

รายการค่าใช้จ่ายต้องการจัดซื้อ/จัดจ้าง เช่น ซื้อวัสดุ จ้างเหมาพาหนะ ของที่ระลึก จัดท าปกและเข้าเล่มเอกสาร เป็นต้น

๒) การจัดซื้อ/จัดจ้าง๒.
ผู้รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการดังนี้
1. กรอกข้อมูลแบบฟอร์มใบเสนอซื้อ/จ้าง  จ านวน 1 ชุด
2. กรอกข้อมูลแบบฟอร์มการก าหนดร่างขอบเขตของงาน / รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จ านวน 1 ชุด
3. ส าเนาโครงการพร้อมด้วยรับรองส าเนาถูกต้องจ านวน 1 ชุด
4. ส่งเอกสารตามข้อ 1. – 3.  ให้งานพัสดุ

แบบฟอร์มใบขอจัดซื้อ/จ้างแบบฟอร์มใบขอจัดซื้อ/จ้าง แบบฟอร์มการก าหนดร่างขอบเขตของงานฯแบบฟอร์มการก าหนดร่างขอบเขตของงานฯ
ส าเนาโครงการที่อนุมัติ 

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า
ส าเนาโครงการที่อนุมัติ 

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

ภายหลังการด าเนินโครงการเสร็จสิ้นตามก าหนดการและประเมินผลโครงการแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้
1. หัวหน้าโครงการรวบรวมเอกสารค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่เกิดขึ้นจากการด าเนินโครงการ
2. หัวหน้าโครงการสรุปค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ตามรายการใน โครงการข้อ 15. งบประมาณ
3. หัวหน้าโครงการส่งใช้เงินยืมเป็นหลักฐานการจ่าย ส่งให้งานการเงิน ตรวจสอบความถูกต้อง สมบูรณ์ของเอกสาร ดังนี้  

• เงินคงเหลือ ให้ส่งใช้เงินยืมฯ เป็นเงินสดหรือเงินโอน
• ใบเสร็จรับเงิน / ใบก ากับภาษี / บิลเงินสด
• ใบส าคัญรับเงิน บ.14 (ค่าตอบแทนหรือค่าเดินทางของวิทยากร)
• หลักฐานการโอนเงิน
• ใบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมโครงการ
• โครงการที่ได้รับการอนุมัติ (ต้นฉบับ)
• หนังสือเชิญเข้าร่วมโครงการ/หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือตอบรับ/ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (ถ้ามี) รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า
• บันทึกข้อความชี้แจงคืนเงินยืม (กรณีมีเงินคงเหลือเกินร้อยละ 10 ของสัญญายืมเงิน และมีจ านวนเงินที่ส่งใช้เงินยืมเกิน 10,000 บาท 

ให้ชี้แจงพร้อมระบุเหตุผลประกอบ)
4. งานการเงินบันทึกข้อมูลในระบบ BUU-ERP 

๑) รายงานผลการใช้เงิน๓.

ใบเสร็จรับเงินต้องมีข้อความอย่างน้อย ดังนี้
1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน (กรณียอดเงินตั้งแต่ 1,000 บาท) ต้องมีเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร, หรือเลขส าเนาบัตรประชาชน)
2. วัน เดือน ปีที่รับเงิน
3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร
4. เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
5. จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร
6. ลงลายมือชื่อของผู้รับเงิน



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

1. หัวหน้าโครงการรวบรวมผลการส ารวจความพึงพอใจ ข้อเสนอแนะ ปัญหา อุปสรรค และสาเหตุที่เกิดข้ึนเพื่อไว้อ้างอิงการท าโครงการใน
อนาคตและป้องกันปัญหานั้นไม่ให้เกิดข้ีนอีก (PDCA)

2. จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ แสดงผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นเปรียบเทียบความแตกต่างจากวัตถุประสงค์หรือเป้าหมาย
3. หัวหน้าโครงการเสนอบันทึกข้อความรายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ ส่งให้งานแผนตรวจสอบความสมบูรณ์ของรายงาน และเสนอต่อ

คณบดีเพ่ือทราบ
4. คณบดี/รองคณบดีที่ได้รับมอบหมายลงนามรับทราบผลการจัดโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

องค์ประกอบพื้นฐานของรายงานผลโครงการ
1. ชื่อโครงการ (คัดลอกจากโครงการ)
2. วัตถุประสงค์  (คัดลอกจากโครงการ)
3. ระยะเวลา และสถานท่ี (คัดลอกจากโครงการ)
4. ก าหนดการ  (คัดลอกจากโครงการ)
5. การประชาสัมพันธ์ (ช่องทางประชาสัมพันธ์)
6. วิทยากร (รายชื่อวิทยากร, หน่วยงาน)
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
8. ผู้เข้าร่วมโครงการ (คัดลอกจากโครงการ)
9. งบประมาณค่าใช้จ่าย (สรุปค่าใช้จ่าย)
10. ปัญหาที่พบและวิธีในการพัฒนา (ปัญหาที่พบจากการจัดกิจกรรม)
11. ประโยชน์ท่ีได้รับ (คัดลอกจากโครงการ)
12. ผลการบูรณาการกับการเรียนการสอนหรือการวิจัย (ผลการบูรณาการ)
13. การประเมินผลโครงการ (รายงานผลการประเมินโครงการ)
14. ผลประเมินตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ (คัดลอกจากโครงการ)
15. ภาพกิจกรรม (ภาพกิจกรรมประมาณ ๘ – ๑๐ ภาพ)

๒) การรายงานผลโครงการ๓.



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ตัวอย่าง
เร่ือง ขอส่งรายงานสรุปผลโครงการ
เรียน คณบดี

ตามที่ หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวทิยาการคอมพวิเตอร์ ได้รับอนุมัติจัด
โครงการเรียนรู้จากผู้มีความเชีย่วชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพวิเตอร์ หัวข้อ “การพัฒนา 
Mobile Application ด้วย Flutter” ในวันพฤหัสบดีที่ 25 เมษายน พ.ศ. 2567 ณ ห้องปฏิบัติการ 
IF-3C01 ช้ัน 3 อาคารคณะวิทยาการสารสนเทศ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อกระตุ้นและเพิ่มพนูความรู้
ให้แก่นิสิตโดยผู้เชี่ยวชาญผู้มีประสบการณ์ตรงมาเปน็วทิยากรพิเศษเฉพาะเร่ืองตามหวัขอ้ขา้งต้น 
และด าเนินกิจกรรมตามแผนปฏิบตัิการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

บัดนี้ โครงการดังกล่างได้ด าเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานสรุปผลการ
ด าเนินโครงการฯ ดังแนบ

ตัวอย่าง
เร่ือง ขอส่งรายงานสรุปผลโครงการ
เรียน คณบดี

ตามที่ หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวทิยาการคอมพวิเตอร์ ได้รับอนุมัติจัด
โครงการเรียนรู้จากผู้มีความเชีย่วชาญในสาขาวชิาวทิยาการคอมพวิเตอร์ หัวข้อ “การพัฒนา 
Mobile Application ด้วย Flutter” ในวันพฤหัสบดีที่ 25 เมษายน พ.ศ. 2567 ณ ห้องปฏิบัติการ 
IF-3C01 ช้ัน 3 อาคารคณะวิทยาการสารสนเทศ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อกระตุ้นและเพิ่มพนูความรู้
ให้แก่นิสิตโดยผู้เชี่ยวชาญผู้มีประสบการณ์ตรงมาเปน็วทิยากรพิเศษเฉพาะเร่ืองตามหวัขอ้ขา้งต้น 
และด าเนินกิจกรรมตามแผนปฏิบตัิการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

บัดนี้ โครงการดังกล่างได้ด าเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานสรุปผลการ
ด าเนินโครงการฯ ดังแนบ

หัวหน้าโครงการหรือผู้รับผิดชอบโครงการ จะต้องรายงานสรุปผลการ
ด าเนินโครงการภายใน 15 วันหลังเสร็จสิ้นตามก าหนดการแล้ว 
เสนอคณบดีเพื่อทราบ 



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

คัดลอกจากโครงการ ดังน้ี
ข้อ 1. ชื่อโครงการ
ข้อ 5. วัตถุประสงค์
ข้อ 7. ระยะเวลา และสถานที่
ข้อ 16. ก าหนดการ

คัดลอกจากโครงการ ข้อ 1.

คัดลอกจากโครงการ ข้อ 1.

คัดลอกจากโครงการ ข้อ 1.

คัดลอกจากโครงการ ข้อ 5.

คัดลอกจากโครงการ ข้อ 7.

คัดลอกจากโครงการ ข้อ 16.



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ข้อ 5. ระบุช่องทางการประชาสัมพันธ์โครงการ เพื่อ
ประกอบการประเมนิผลความพึงพอใจต่อช่องทางการ
ประชาสัมพันธ์กิจกรรมในด้านความเหมาะสม ทันเวลา 
ความน่าสนใจ

คัดลอกจากโครงการ ข้อ 3.

ข้อ 6. ระบุรายชื่อวิทยากร ต าแหน่ง (ถ้ามี) และหน่วยงาน
ต้นสังกัด ส าหรับประกอบข้อมูล EdPEx เพื่อให้ทราบถึง
ความมีส่วนร่วมของศิษย์เก่าที่มาเป็นวิทยากรให้ความรู้ และ
ความมีส่วนร่วมของสถานประกอบการในการพัฒนานิสิต

ข้อ 7. คัดลอกจาก โครงการข้อ 3.
กรณีมีผู้สนับสนุนจากหน่วยงานภายนอก ให้ระบุช่ือหน่วยงาน



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ข้อ 8. คัดลอกจาก โครงการข้อ 8. ใส่ในคอลัน์ “แผน” 
นับจ านวนผู้ลงนามเข้าร่วมโครงการ ใส่ใน คอลัมน์ “ผล”



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ข้อ 9. สรุปค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่ใช้ในการจัดโครงการ 
(รวมค่าใช้จ่ายที่ใข้ในการจัดซื้อ/จัดจา้งด้วยแล้ว)

ข้อ 10. กรณีพบปัญหาหรืออุปสรรคที่เกิดขึน้จากการจัด
โครงการครั้งนี้ พร้อมท้ังเสนอแนวทางแก้ไขในการจดั
โครงการครั้งต่อไป
หากไม่พบปัญหา  ให้ใส่  “ – ”

ข้อ 11. คัดลอกจาก โครงการข้อ 11.

ข้อ 12.  อ้างอิงการบูรณาการจาก โครงการข้อ 6. การบูรณาการ 
ให้อธิบายผลการบูรณาการตามหัวข้อท่ีระบุไว้ 

ตัวอย่าง 2
กิจกรรมเรียนรู้จากผู้เชี่ยวชาญบูรณาการใน รายวิชา 88647265 การพัฒนา
ซอฟต์แวร์ส าหรับอุปกรณ์เคลื่อนที่ นิสิตได้เรียนรู้และฝึกปฏิบัติจากผู้เชี่ยวชาญ
โดยตรง นับเป็นการเรียนรู้เชงิประสบการณ์ที่ช่วยใหน้ิสิตได้มีโอกาสต่อยอด
ความรู้และเสริมเทคนิคที่ช่วยในการเรียนและประกอบอาชพีในอนาคต

ตัวอย่าง 2
กิจกรรมเรียนรู้จากผู้เชี่ยวชาญบูรณาการใน รายวิชา 88647265 การพัฒนา
ซอฟต์แวร์ส าหรับอุปกรณ์เคลื่อนที่ นิสิตได้เรียนรู้และฝึกปฏิบัติจากผู้เชี่ยวชาญ
โดยตรง นับเป็นการเรียนรู้เชงิประสบการณ์ที่ช่วยใหน้ิสิตได้มีโอกาสต่อยอด
ความรู้และเสริมเทคนิคที่ช่วยในการเรียนและประกอบอาชพีในอนาคต

ตัวอย่าง 1
กิจกรรมเตรียมความพร้อมในรายวชิาสหกิจศึกษา รายวิชา 88649665 สหกิจ
ศึกษา นิสิตได้เรียนรู้และเพิ่มพูนทักษะในการแกป้ัญหา รวมถึงการคิดวิเคราะห์
แบบองค์รวมในบทบาทของผู้ปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ

ตัวอย่าง 1
กิจกรรมเตรียมความพร้อมในรายวชิาสหกิจศึกษา รายวิชา 88649665 สหกิจ
ศึกษา นิสิตได้เรียนรู้และเพิ่มพูนทักษะในการแกป้ัญหา รวมถึงการคิดวิเคราะห์
แบบองค์รวมในบทบาทของผู้ปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ข้อ 13. อธิบายการวิธีการประเมินผลโครงการ

ตัวอย่างตัวอย่าง



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ตัวอย่างตัวอย่าง



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ตัวอย่าง ประเด็นค าถาม
1. ความเชี่ยวชาญของวทิยากร
1) ความพร้อมของอุปกรณ์ สถานที่
2) ระยะเวลาและชอ่งทางการประชาสัมพนัธ์
3) ความรู้ที่ได้รับเป็นไปตามความคาดหวังของผู้เข้าอบรม
4) การน าความรู้ที่ได้รับใช้ประโยชน์
5) การน าความรู้ที่ได้รับไปถา่ยทอดต่อบุคคลอื่น
6) การให้บริการและประสานข้อมูล
ข้อค าถามจะต้องมีความสอดคล้องกับตัวชี้วดัความส าเร็จใน โครงการ ข้อ 12. ด้วย 
เช่น 
โครงการเรียนรู้จากผู้เชี่ยวชาญ =ความรู้และประสบการณ์ที่ได้รับ
โครงการศึกษาดูงาน/สหกิจ =ความรู้และประสบการณ์ที่ได้รับ เป้าหมายอาชพีและ
วัฒนธรรมการท างาน
โครงการพัฒนาบุคลากร/บริการวิชาการ = การน าความรู้ไปใช้ประโยชน์
อาจเพิ่มเติมหัวข้ออื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการ

กรณีไม่มีผู้ใช้ข้อเสนอแนะ  ใส่ข้อความ “ไม่มีข้อเสนอแนะจากผู้เข้าร่วมโครงการ”

ตัวอย่าง ประเด็นค าถาม
1. ความเชี่ยวชาญของวทิยากร
1) ความพร้อมของอุปกรณ์ สถานที่
2) ระยะเวลาและชอ่งทางการประชาสัมพนัธ์
3) ความรู้ที่ได้รับเป็นไปตามความคาดหวังของผู้เข้าอบรม
4) การน าความรู้ที่ได้รับใช้ประโยชน์
5) การน าความรู้ที่ได้รับไปถา่ยทอดต่อบุคคลอื่น
6) การให้บริการและประสานข้อมูล
ข้อค าถามจะต้องมีความสอดคล้องกับตัวชี้วดัความส าเร็จใน โครงการ ข้อ 12. ด้วย 
เช่น 
โครงการเรียนรู้จากผู้เชี่ยวชาญ =ความรู้และประสบการณ์ที่ได้รับ
โครงการศึกษาดูงาน/สหกิจ =ความรู้และประสบการณ์ที่ได้รับ เป้าหมายอาชพีและ
วัฒนธรรมการท างาน
โครงการพัฒนาบุคลากร/บริการวิชาการ = การน าความรู้ไปใช้ประโยชน์
อาจเพิ่มเติมหัวข้ออื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการ
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ข้อค าถามและผลจากแบบประเมนิผล



ขั้นตอนการรายงานผลโครงการ

๒) การรายงานผลโครงการ๓.
แบบฟอร์มและรายละเอียดการเขียนรายงานผลโครงการ

ข้อ 14.  คัดลอกจาก โครงการ ข้อ 12. และน าผลจากการ
ประเมินฯ ใส่ในคอลัมน์ “ผลด าเนินการ”
ส าหรับคอลัมน์ “การบรรลุเป้าหมาย”
หากผลด าเนินการเป็นไปตามค่าเป้าหมาย/สูงกว่าเป้าหมาย 
ให้ใส่ 
หากผลด าเนินการต่ ากว่าค่าเป้าหมายให้ใส่ X

ข้อ 15.  คัดเลือกรูปภาพสวยๆ ประมาณ 8 – 10 ภาพ
ประกอบการรายงานผลโครงการ


