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Activity Diagram
การเบิกเงินสวัสดิการ-ค่าท าฟัน

กองทุนสวัสดิการมหาวิทยาลัยบูรพา



ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการค่าเยี่ยมไข้ใน

บุคลากร งานการเงิน ผู้บริหาร มหาวิทยาลัย(กบพบ.)

1.3 คณบดีพิจารณาลงนาม
อนุมัติ

1.1 กรอกข้อมูลและส่งเอกสารใบ
เบิกเงินสวัสดิการท่ัวไป กองทุน

สวัสดิการมหาวิทยาลัยบุรพา แบบ 
สก.02

1.2 งานการเงินตรวจสอบข้อมูล
สิทธิ์ในการเบิก ตรวจสอบ
เอกสารแนบพร้อมลงนามผู้
ตรวจสอบเสนอผู้บริหาร

1.4 งานการเงินบันทึกตั้งหนี้ใน
ระบบ BUU ERP และปร้ิน
เอกสารใบส าคัญท่ัวไป 4ฅ

(3000-บค-AP-งรจ)

1.5 งานการเงินสแกนเอกสาร
ส าหรับเตรียมอัพโหลดในระบบ 

Fiori

1.6 งานการเงินบันทึกขออนุมัติ
เบิกเงินในระบบ Fiori

1.7 รองคณบดีตรวจสอบและ
อนุมัติในระบบ Fiori

1.8 คณบดีตรวจสอบและอนุมัติ
ในระบบ Fiori

1.9 งานการเงินตรวจสอบ
เอกสารท่ีได้รับอนุมัติ,ปริน้ใบขอ
อนุมัติเบิกและปิดสถานะใบขอ

อนุมัติเบิกในระบบ Fiori



ขั้นตอนการตั้งรายการจ่ายเงินในระบบ BUU ERP (SAP) และระบบ KTB Corporate Online

บุคลากร งานการเงิน ผู้บริหาร มหาวิทยาลัย(กบพบ.)

2.3 ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินใน
ระบบ KTB Corporate 

Online จ านวน 2 ราย อนุมัติ
การจ่ายเงิน

2.1 งานการเงินตั้งรายการ
จ่ายเงินในระบบ BUU ERP
และปร้ินใบส าคัญจ่าย 7ฅ

(3000-บจ-งรจ)

2.2 งานการเงินตั้งจ่ายเงินใน
ระบบ KTB Corporate 
Online และปร้ินรายงาน

2.4 งานการเงินตรวจสอบการ
อนุมัติการจ่ายเงิน ในระบบ KTB 
Corporate Online และปร้ิน

รายงาน 

2.6 งานการเงินบันทึกการ
จ่ายเงินลงในสมุดเงินทดรองจ่าย

2.5 บุคลากรได้รับเงินโอน
เข้าบัญชี



ขั้นตอนการเบิกคืนเงินทดรองจ่ายส่ง กบพบ.

บุคลากร งานการเงิน ผู้บริหาร มหาวิทยาลัย(กบพบ.)

3.5 คณบดีลงนามรับทราบ

3.1 งานการเงินบันทึกเบิกคืน
เงินทดรองจ่าย ในระบบ BUU 
ERPปร้ินใบส าคัญท่ัวไป 8ฅ

(3000-บคเบิกคืน-งรจ)

3.2 งานการเงินบันทึกในสมุด
ทะเบียนคุมหลักฐานของเบิก

3.3 งานการเงินอัพโหลดไฟล์
รายงานการโอนเงิน KTB ใน

ระบบ BUU ERP (SAP)

3.4 งานการเงินจัดท ารายงาน
ทะเบียนคุมเงินทดรองจ่าย
ประจ าวัน ลงนามผู้จัดท า

3.6 งานการเงินรวบรวมเอกสาร
ทุกสิ้นเดือน ส่งเบิกคืน

3.7 กบพบ. ตรวจสอบ
สาระส าคัญ และด าเนินการต่อ

ในส่วนท่ีเก่ียวข้อง



ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการค่าท าฟัน

เมื่อบุคลากรยื่นเอกสารเบิกเงินสวัสดิการทั่วไปจากกองทุนสวัสดิการมหาวิทยาลัยบูรพา (ค่าท าฟัน)
๑. บุคลากรกรอกข้อมูลและส่งเอกสารใบเบิก เงินสวัสดิการทั่วไปจากกองทุนสวัสดิการมหาวิทยาลัยบูรพา แบบ สก.02 ได้ที่งานการเงิน 

พร้อมแนบหลักฐานประกอบการเบิกเงินดังนี้
1.1 ใบเสร็จรับเงิน
1.2 ใบรับรองแพทย์
1.3 ค าสั่งประโยชน์ทดแทน หรือ ใบยืนยันก ารใช้สิทธิประโยชน์ทดแทน (จากเว็บประกันสังคม) (สถานะอนุมัต)ิ         

๒. งานการเงินตรวจสอบข้อมูลสิทธิ์ในการเบิก ตรวจสอบเอกสารแนบพร้อมลงนามผู้ตรวจสอบเสนอผู้บริหาร
๓. คณบดีพิจารณาลงนามอนุมัติ
๔. งานการเงินบันทึกตั้งหนี้ในระบบ BUU ERP และปริ้นเอกสารใบส าคัญท่ัวไป ลงนามผู้จัดท า
๕. งานการเงินสแกนเอกสารส าหรับเตรียมอัพโหลดในระบบ Fiori
6. งานการเงินบันทึกขออนุมัติเบิกเงินในระบบ Fiori
7. รองคณบดีตรวจสอบและอนุมัติในระบบ Fiori
8. คณบดีตรวจสอบและอนุมัติในระบบ Fiori
9. งานการเงินตรวจสอบเอกสารที่ได้รับอนุมัต,ิปริ้นใบขออนุมัติเบิกและปิดสถานะใบขออนุมัติเบิกในระบบ Fiori

ขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการตามแบบ สก.021.



ขั้นตอนการตั้งรายการจ่ายเงินในระบบ BUU ERP (SAP) และระบบ KTB Corporate Online

เมื่อเอกสารใบเบิกเงินสวัสดิการทั่วไป กองทุนสวัสดิการมหาวิทยาลัยบูรพา แบบ สก.02 ได้รับอนุมัติจากคณบดีเรียบร้อยแล้ว
๑. งานการเงินตั้งรายการจ่ายเงินในระบบ BUU ERPและปริน้ใบส าคัญจ่าย 7ฅ (3000-บจ-งรจ)
๒. งานการเงินตั้งจ่ายเงินในระบบ KTB Corporate Online และปริ้นรายงาน
๓. ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินในระบบ KTB Corporate Online จ านวน 2 ราย อนุมัติการจ่ายเงิน
๔. งานการเงินตรวจสอบการอนุมัติการจ่ายเงิน ในระบบ KTB Corporate Online และปริ้นรายงาน . 
๕. บุคลากรได้รับเงินโอนเข้าบัญชี
6. งานการเงินบันทึกการจ่ายเงินลงในสมุดเงินทดรองจ่าย

การตั้งรายการจ่ายเงิน๒.



ขั้นตอนการเบิกคืนเงินทดรองจ่ายส่ง กบพบ.

๑. งานการเงินบันทึกเบิกคืนเงินทดรองจ่าย ในระบบ BUU ERP ปริน้ใบส าคัญท่ัวไป 8ฅ (3000-บค เบิกคืน-งรจ)
๒. งานการเงินบันทึกในสมุดทะเบียนคุมหลักฐานของเบิก
๓. งานการเงินอัพโหลดไฟล์รายงานการโอนเงิน KTB ในระบบ BUU ERP (SAP)
๔. งานการเงินจัดท ารายงานทะเบียนคุมเงินทดรองจ่ายประจ าวัน ลงนามผู้จัดท า
๕. คณบดีลงนามรับทราบ
6. งานการเงินรวบรวมเอกสารทุกสิ้นเดือน ส่งเบิกคืน
7. กบพบ. ตรวจสอบสาระส าคัญ และด าเนินการต่อในส่วนที่เกี่ยวข้อง

การย่ืนเอกสารการเบิกคืนเงินทดรองจ่าย3.



ตัวอย่างการกรอกใบเบิกเงินสวัสดิการทั่วไป – ค่าท าฟัน แบบ สก.02



ตัวอย่างการกรอกใบเบิกเงินสวัสดิการทั่วไป – ค่าท าฟัน แบบ สก.02



ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน



ตัวอย่างใบรับรองแพทย์



ตัวอย่าง ค ำสั่งประโยชน์ทดแทน หรือ ใบยืนยันกำรใช้สิทธิประโยชน์ทดแทน 



ตัวอย่าง ค ำสั่งประโยชน์ทดแทน หรือ ใบยืนยันกำรใช้สิทธิประโยชน์ทดแทน 


