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Activity Diagram
ขั้นตอนการขอยืมคืนครุภัณฑ์ ส าหรับบุคลากร

คณะวิทยาการสารสนเทศ



ขั้นตอนการขอยืมคืนครุภัณฑ์ ส าหรับบุคลากร

ผู้ขอยืม งานพัสดุ

1.4 น าเอกสารใบขอยืม
ครุภัณฑ์เสนอต่อรองคณบดี

1.1 แจ้งความต้องการต่อ
เจ้าหน้าที่พัสดุ

1.2 ตรวจสอบครุภัณฑ์ว่ามี
ผู้ยืมไปใช้งานหรือไม่

1.3 กรอกเอกสารใบยืม
ครุภัณฑ์ระบุเลขที่ครุภัณฑ์ที่
ขอยืม พร้อมลงนามผู้ยืม
และระบุวันที่ขอยืมก ากับ

รองคณบดี

1.5 ลงนามอนุมัติ

1.6ตรวจเช็คความเรียบร้อย
ของครุภัณฑ์ และส่งมอบ

ครุภัณฑ์ให้ผู้ขอยืม
1.7 ลงนามรับครุภัณฑ์ 

พร้อมระบุวันที่รับครุภัณฑ์

1.8 ลงนามจ่ายครุภัณฑ์ 
พร้อมจัดเก็บเอกสาร
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แบบฟอร์มขอยืม/คืนครุภัณฑ์


