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ส่วนงาน  คณะวิทยาการสารสนเทศ สำนักงานการศึกษา โทร. ๓๐๙๖
ที่  			วันที่  .......................................... พ.ศ. 25xx
[bookmark: OLE_LINK2]เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ.......................................................
[bookmark: OLE_LINK1]
เรียน   คณบดี

ด้วย.......(ฝ่ายงาน/หลักสูตร)...............มีความประสงค์จัดโครงการ…………………………….…………….ในวันที่ ................. ณ ......................... โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ........................................................................... และดำเนินกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 25xx ในการนี้ ................ (ฝ่ายงาน/หลักสูตร)...................จึงขออนุมัติ ดังนี้
๑. ขออนุมัติจัดโครงการ............................................................. ตามรายละเอียดโครงการดังแนบ
๒. ขออนุมัติงบประมาณในการดำเนินโครงการจากเงินรายได้ แผนงาน....................................... งาน.................... งบ.........................หมวดเงิน..........................   เป็นจำนวน ................... บาท (ตัวอักษร)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


 ลงนาม
( ชื่อ – นามสกุล )
หัวหน้าโครงการ


อนุมัติ

ลงนาม

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ภูสิต กุลเกษม)
คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ



โครงการ....................................................
หัวข้อ (ถ้ามี).............................................................................
*******************
1. ชื่อโครงการ     ..................................................................................
2. ลักษณะโครงการ       โครงการต่อเนื่อง	 โครงการใหม่  (ใส่เครื่องหมาย  )
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
	3.1  .................................................	หัวหน้าโครงการ
	3.2  ................................................. 	(ตำแหน่ง เช่น รองคณบดี หรือผู้รับผิดชอบโครงการ)
	3.3  ................................................. 	(ตำแหน่ง เช่น อาจารย์ หรือผู้รับผิดชอบโครงการ)
4. หลักการและเหตุผล
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
5. วัตถุประสงค์
5.1 	...........................................................................................................................................
5.2	...........................................................................................................................................
5.3 	...........................................................................................................................................
6. ความสอดคล้อง
		[   ]  โครงการประจำ
		[   ]  โครงการตามแผนยุทธศาสตร์
6.1 	ความสอดคล้องแผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยบูรพา 
[   ] 	.......................................................................   
[   ] 	.......................................................................   
6.2	ความสอดคล้องแผนยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาการสารสนเทศ พ.ศ. 2568 - 2571 
[   ]	SO1-1: Synergized Academic-Industrial Frontier Research   
[   ]	SO1-2: Smart Solution Provider for Social and Industry   
[   ]	SO2-1: On-demand Education with Standardization
[   ]	SO2-2: Skill-based Education
[   ]	SO3-1: Cutting-edge Technology for Industry
[   ]	SO3-2: Open Data Analytic Platform
[   ]	SO4-1: EdPEx with High Engaged Faculty & Staff
[   ]	SO4-2: SDGs  
6.3  ความสอดคล้องการประกันคุณภาพการศึกษา
[   ]	การประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ตามเกณฑ์ AUN-QA
[   ]	เกณฑ์คุณภาพการศึกษาเพื่อการดำเนินการที่เป็นเลิศ (EdPEx)
6.4 การบูรณาการโครงการกับ
		[   ]  การจัดการเรียนการสอน  ระบุรายวิชา ................................................................................. 
		[   ]  การวิจัย  ระบุโครงการวิจัย....................................................................................................
		[   ]  อื่นๆ  ระบุ..............................................................................................................................
7. ระยะเวลา 		...........................................สถานที่	 ...........................................	
8. ผู้เข้าร่วมโครงการ
	กลุ่มเป้าหมาย
	จำนวน

	-  วิทยากร
	-  คน

	-  บุคลากร
	-  คน

	-  ผู้เข้าร่วมบุคคลภายนอก
	-  คน

	-  นิสิต
	

	☐ [2300200006] วท.บ. (วิทยาการคอมพิวเตอร์) ปรับปรุง 64
	-  คน

	☐ [2300200011] วท.บ. (วิทยาการคอมพิวเตอร์) ปรับปรุง 65
	-  คน

	☐ [2300200008] วท.บ. (เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่ออุตสาหกรรมดิจิทัล) ปรับปรุง 64
	-  คน

	☐ [2300200012] วท.บ. (เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่ออุตสาหกรรมดิจิทัล) ปรับปรุง 65
	-  คน

	☐ [2300200007] วท.บ. (วิศวกรรมซอฟต์แวร์) ปรับปรุง 64
	-  คน

	☐ [2300200010] วท.บ. (วิศวกรรมซอฟต์แวร์) ปรับปรุง 65
	-  คน

	☐ [2300200009] วท.บ. (ปัญญาประดิษฐ์ประยุกต์และเทคโนโลยีอัจฉริยะ) 64
	-  คน

	☐ [2300200024] วท.บ. (ปัญญาประดิษฐ์ประยุกต์และเทคโนโลยีอัจฉริยะ) 67
	-  คน

	☐ [2300200017] วท.ม. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 62 แบบ ก1
	-  คน

	☐ [2300200018] วท.ม. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 62 แบบ ข
	-  คน

	☐ [2300200019] วท.ม. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 62 แบบ ก2
	-  คน

	☐ [2300200027] วท.ม. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 67 แบบ 1 วิทยานิพนธ์
	-  คน

	☐ [2300200028] วท.ม. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 67 แบบ 1 ศึกษา+วิทยานิพนธ์
	-  คน

	☐ [2300200025] วท.ม. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 67 แบบ 2
	-  คน

	☐ [2300200020] ปร.ด. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 62 แบบ 1.1
	-  คน

	☐ [2300200022] ปร.ด. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 62 แบบ 2.1
	-  คน

	☐ [2300200026] ปร.ด. (วิทยาการข้อมูล) ปรับปรุง 67 แบบ 2.1
	-  คน

	รวม
	-  คน


9. วิธีการดำเนินการจัดกิจกรรม
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	แผนดำเนินงาน
	รายการดำเนินการ
	ช่วงเวลาดำเนินการ
ม.ค. - เม.ย. พ.ศ. 2567
	ผู้รับผิดชอบ

	
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	

		๑) ประชุมและวางแผนการดำเนินโครงการ
	
	
	
	(ระบุ)

		2) ประชาสัมพันธ์โครงการ
	
	
	
	(ระบุ)

		3) เขียนโครงการ เสนอขออนุญาตจัดโครงการ
	
	
	
	(ระบุ)

		4) ดำเนินการจัดโครงการ
	
	
	
	(ระบุ)

		5) ประเมินผลและรายงานผลกิจกรรม
	
	
	
	(ระบุ)



10. ปัญหาที่พบและวิธีการแก้ปัญหา (สำหรับโครงการต่อเนื่อง โครงการใหม่ไม่ต้องกรอก)
	ข้อเสนอแนะจากการจัดโครงการครั้งก่อน
	การปรับปรุงแก้ไข

	1) ..................................................................
2) ..................................................................
	1) ..................................................................
2) ..................................................................


11. เป้าหมาย/ผลที่คาดว่าจะได้รับ
11.1 	...........................................................................................................................................
11.2	...........................................................................................................................................
11.3 	...........................................................................................................................................
12. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
	12.1  เชิงปริมาณ  เช่น จำนวน ความถี่ ร้อยละ อัตราส่วน
		  1) .......................................................................
		  2) .......................................................................
	12.2  เชิงคุณภาพ  เช่น ร้องเรียน คำชม ความพึงพอใจ ความรู้ ทักษะ ความสามารถ
		  1) .......................................................................
		  2) .......................................................................
13. การประเมินผล
ประเมินผลโครงการโดย.............................
14. รายงานผลกิจกรรม
14.1 รายงานประเมินผลการจัดกิจกรรมภายในวันที่ .......................................
14.2 รายงานการใช้เงินภายในวันที่..................................
15. งบประมาณค่าใช้จ่าย
เงินรายได้ แผนงาน............................................................ งาน.................... งบ.........................หมวดเงิน..........................   เป็นจำนวน ................... บาท (ตัวอักษร)
 รายละเอียดดังนี้
	รายการ
	งบประมาณ (บาท)

	1. ค่าตอบแทนวิทยากร ( ... คน x ... ชั่วโมง x … บาท)
	X,xxx.-

	2. ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลา ( ... คน x ... ชั่วโมง x … วัน)
	X,xxx.-

	3. ค่าที่พัก  ( ... ห้อง x ... บาท x … คืน)
	X,xxx.-

	4. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ( ... คน x ... บาท x … มื้อ)
	X,xxx.-

	5. ค่าอาหารกลางวัน ( ... คน x ... บาท x … มื้อ)
	X,xxx.-

	6. ค่าวัสดุ
	X,xxx.-

	7. ค่าของที่ระลึก
	X,xxx.-



รวม	                   			 XX,xxx.-
                                              (ตัวอักษร)



กำหนดการ
โครงการ...........................................................
วันที่...........................................................
ณ ...........................................................

วันที่.........เดือน.................พ.ศ. 25xx
	เวลา
	รายการ

	8.30 – 9.00 น.
	ลงทะเบียน

	9.00 – 12.00 น.
	กิจกรรมบรรยายหัวข้อเรื่อง........................
วิทยากร    


	12.00 – 13.00 น.
	พักรับประทานอาหารกลางวัน

	13.00 – 16.00น.
	กิจกรรมแบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติ/กลุ่มทำกิจกรรม หัวข้อเรื่อง 
กลุ่มที่ 1  โดยวิทยากร...........
1.
2.
กิจกรรมแบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติ/กลุ่มทำกิจกรรม หัวข้อเรื่อง 
กลุ่มที่ 2  โดยวิทยากร............
1.
2.



วันที่.........เดือน.................พ.ศ. 25xx
	เวลา
	รายการ

	8.30 – 9.00 น.
	ลงทะเบียน

	9.00 – 12.00 น.
	กิจกรรมบรรยายหัวข้อเรื่อง........................
วิทยากร    


	12.00 – 13.00 น.
	พักรับประทานอาหารกลางวัน

	13.00 – 16.00น.
	กิจกรรมบรรยายหัวข้อเรื่อง........................
วิทยากร    



หมายเหตุ  
พักรับประทานอาหารว่างเวลา 10.30 – 10.45 น. และ 14.30-12.45 น.
กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม




[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะวิทยาการสารสนเทศ สำนักงานการศึกษา โทร. ๓๐๙๖
ที่	อว ๘๑๑๓/		วันที่  .......................................... พ.ศ. 25xx
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์เป็นวิทยากร
เรียน   .................................................

ด้วย.......(ฝ่ายงาน/หลักสูตร)...............ได้กำหนดจัดโครงการ………………………………………………….ในวันที่ ............................... ณ ................................ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.............................................................
.....................................................................................................................................................................................
ในการนี้ .......................(หลักสูตร).................................. เห็นว่าท่านเป็นผู้ที่มีความรู้และเชี่ยวชาญด้าน...........................................................เป็นอย่างดี จึงขอความอนุเคราะห์ท่านเป็นวิทยากรให้ความรู้แก่ผู้เข้าร่วมโครงการฯ.................................................... ในวันที่...........................................เวลา ................. ณ ................................ ทั้งนี้ สามารถประสานข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ .......(ชื่อ-นามสกุลผู้ประสานงาน)..............ตำแหน่ง .....................................หมายเลขติดต่อ.............................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 ลงนาม
[bookmark: _GoBack]
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ภูสิต กุลเกษม)
คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ





[image: ]
[bookmark: _Hlk150260827]ที่ อว ๘๑๑๓/						  คณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยบูรพา
							  ต.แสนสุข  อ.เมือง จ.ชลบุรี ๒๐๑๓๑
       วันที่   เดือน   ปี
เรื่อง	ขอความอนุเคราะห์เป็นวิทยากร 
เรียน	(ชื่อ-นามสกุล หรือตำแหน่ง)  (ชื่อหน่วยงาน)
สิ่งที่แนบมาด้วย   กำหนดการโครงการ
[bookmark: _Hlk106715497]	ด้วย..................(หลักสูตร)...................... คณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยบูรพา ได้กำหนดจัดโครงการ………….……………………………….……………… ในวันที่..............................................เวลา ..............................ณ ........................................................โดยมีวัตถุประสงค์.................................................................................................. ...............................................................................................................................................................................................
[bookmark: _Hlk150260664]	ในการนี้ .......................(หลักสูตร).................................. เห็นว่าท่านเป็นผู้ที่มีความรู้และเชี่ยวชาญด้าน...........................................................เป็นอย่างดี จึงขอความอนุเคราะห์ท่านเป็นวิทยากรให้ความรู้แก่ผู้เข้าร่วมโครงการฯ ในวันที่....................................................เวลา ................................. ณ .......................................................... ทั้งนี้ สามารถประสานข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ ...........(ชื่อ-นามสกุลผู้ประสานงาน)..........ตำแหน่ง ....................................หมายเลขติดต่อ......................................................

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาตอบรับการเป็นวิทยากรในครั้งนี้ด้วย จะขอบคุณยิ่ง
	
ขอแสดงความนับถือ

ลงนาม

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ภูสิต กุลเกษม)
คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ
[bookmark: _Hlk101181743]           
สำนักงานการศึกษา คณะวิทยาการสารสนเทศ
โทรศัพท์ ๐ ๓๘๑๐ ๓๐96







[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะวิทยาการสารสนเทศ สำนักงานการศึกษา โทร. ๓๐๙๖
ที่	อว ๘๑๑๓/		วันที่  .......................................... พ.ศ. 25xx
เรื่อง   ขอเชิญบุคลากรในสังกัดเป็นวิทยากร
เรียน   คณบดี.................................................

ด้วย.......(ฝ่ายงาน/หลักสูตร)...............ได้กำหนดจัดโครงการ………………………………………………….ในวันที่ ............................... ณ ................................ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.............................................................
.....................................................................................................................................................................................
ในการนี้ .......................(หลักสูตร).................................. เห็นว่าท่านเป็นผู้ที่มีความรู้และเชี่ยวชาญด้าน...........................................................เป็นอย่างดี จึงขอความอนุเคราะห์ท่านเป็นวิทยากรให้ความรู้แก่ผู้เข้าร่วมโครงการฯ.................................................... ในวันที่...........................................เวลา ................. ณ ................................ ทั้งนี้ สามารถประสานข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ .......(ชื่อ-นามสกุลผู้ประสานงาน)..............ตำแหน่ง .....................................หมายเลขติดต่อ.............................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 ลงนาม

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ภูสิต กุลเกษม)
คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ






[image: ]
ที่ อว ๘๑๑๓/						  คณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยบูรพา
							  ต.แสนสุข  อ.เมือง จ.ชลบุรี ๒๐๑๓๑
       วันที่   เดือน   ปี
เรื่อง	ขอเชิญบุคลากรในสังกัดเป็นวิทยากร 
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ขอแสดงความนับถือ

ลงนาม


(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ภูสิต กุลเกษม)
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