

รายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ………………………………………………………………

[image: buu_tb]
                  บันทึกข้อความ

ส่วนงาน     คณะวิทยาการสารสนเทศ สำนักงานจัดการศึกษา   โทร.๓๐๙๖
ที่  			วันที่  .......................................... พ.ศ. ๒๕xx
เรื่อง	ขอส่งรายงานสรุปผลการดำเนินโครงการ

เรียน  คณบดี

ตามที่..................................................... ได้รับอนุมัติจัดโครงการ............................................ เมื่อวันที่.............................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ........................................ 
บัดนี้ โครงการดังกล่าวได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานสรุปผลการดำเนินโครงการฯ ดังแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา	 


(      ชื่อ      )
ผู้รับผิดชอบโครงการ








[image: ]
รายงานสรุปผลการดำเนินงาน
โครงการ...................................................................


๑.  ชื่อโครงการ/กิจกรรม  : ………………………………………………………………………………………………………………………

๒.  วัตถุประสงค์ 
1. ………………………………………………………………………………………………………………
2. ………………………………………………………………………………………………………………
3. ………………………………………………………………………………………………………………
4. ………………………………………………………………………………………………………………

๓.  ระยะเวลาและสถานที่
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
๔. กำหนดการ
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………

๕.  การประชาสัมพันธ์
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………

๖.  การบรรยายโดยวิทยากร
	…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………





๗.  ผู้สนับสนุนโครงการ
1. ผู้สนับสนุน (ถ้ามี)
…………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………

2. [bookmark: _GoBack]ผู้จัดโครงการ (ระบุชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ)
………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………

๘. ผู้เข้าร่วมโครงการ / กิจกรรม
	กลุ่มเป้าหมาย
	จำนวนเป้าหมายที่ระบุในโครงการ (คน)
	จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม (คน)

	-  วิทยากร
	
	

	-  บุคลากร
	
	

	-  นิสิต
	
	

	-  ปริญญาตรี
	
	

	-  บัณฑิตศึกษา
	
	

	-  ศิษย์เก่า
	
	

	-  บุคคลภายนอก
	
	

	รวม
	
	


  
๙. งบประมาณ
		งบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ	………………………………บาท
		งบประมาณที่ใช้จ่ายจริง		………………………………บาท
		งบประมาณคงเหลือ		………………………………บาท

๑๐.  ปัญหาและอุปสรรคในการจัดโครงการ/กิจกรรมครั้งนี้

	ปัญหา
	แนวทางแก้ไข

	๑) ..................................................................
๒) ..................................................................
๓) ..................................................................

	๑) ..................................................................
๒) ..................................................................
๓) ..................................................................







๑๑. ประโยชน์ที่ได้รับ
1. .........................................................................................................
2. .........................................................................................................
3. .........................................................................................................

๑๒. ผลการบูรณาการผลที่ได้รับจากโครงการกับการเรียนการสอนและ/หรืองานวิจัย (ถ้ามี)
		[   ]  การจัดการเรียนการสอน  ระบุรายวิชา................................ หลักสูตร....................................
		[   ]  การวิจัย  ระบุโครงการวิจัย.......................................................................................................

				ผลการบูรณาการ
				.........................................................................................................................................
				.........................................................................................................................................
				.........................................................................................................................................
	
๑๓. การประเมินผลโครงการฯ
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………


แผนภูมิที่ ๑  แสดงร้อยละของผู้ตอบแบบสอบถาม  จำแนกตามเพศ

หาค่าเฉลี่ยของชุดแบบสอบถาม เพื่อที่จะหาช่วงคะแนนเฉลี่ย โดยคิดจากสมการนี้
	                    ค่า  ของชุดแบบสอบถาม     =
	max - min

	
	จำนวนของระดับความพึงพอใจ



	=
	๕ - ๑

	
	๕



	=
	๔

	
	๕



	=
	๐.๘๐


	เมื่อคิดตามสมการข้างต้นแล้ว จะได้ค่า  ของชุดแบบสอบถามนี้ คือ ๐.๘๐ ซึ่งจะได้ช่วงคะแนนเฉลี่ยและความหมายดังตารางที่ ๑
ตารางที่ ๑  แสดงช่วงค่าคะแนนเฉลี่ยและความหมาย
	ช่วงคะแนนเฉลี่ย
	ความหมาย

	๔.๒๑ - ๕.๐๐
	มากที่สุด

	๓.๔๑ - ๔.๒๐
	มาก

	๒.๖๑ - ๓.๔๐
	ปานกลาง

	๑.๘๑ - ๒.๖๐
	น้อย

	๑.๐๐ - ๑.๘๐
	น้อยที่สุด











ตารางที่ ๒ แสดงจำนวนผู้ตอบแบบประเมิน
	
จำนวนแบบสอบถามทั้งหมด	จำนวน.................ฉบับ
	จำนวนผู้ตอบแบบสอบถาม	จำนวน.................ฉบับ
	จำนวนผู้ตอบแบบสอบถามที่มีความพึงพอใจไม่น้อยกว่า ๓.๕๑ คะแนน 	.................ชุด  
	ข้อ
	ข้อคำถาม ความพึงพอใจของโครงการ
(สอดคล้องกับตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ เช่น ตัวชี้วัดโครงการบริการวิชาการ = การนำความรู้ไปใช้ประโยชน์มากกว่า 3.51)
1) ความเชี่ยวชาญของวิทยากร
2)  ความรู้ที่ได้รับเป็นไปตามคาดหวังของผู้เข้าอบรม
3)  การนำความรู้ที่ได้รับใช้ประโยชน์ในการทำงานจริง
4)  การนำความรู้ที่ได้รับไปถ่ายทอดต่อบุคคลอื่น
5) รูปแบบการจัดกิจกรรมมีความเหมาะสม
6) การให้บริการของผู้จัดโครงการ
7) ความพึงพอใจในภาพรวม
	ระดับความพึงพอใจ

	
	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด
	ค่าเฉลี่ย

	๑.
	
	
	
	
	
	
	

	๒.
	
	
	
	
	
	
	

	๓.
	
	
	
	
	
	
	

	๔.
	
	
	
	
	
	
	

	๕.
	
	
	
	
	
	
	

	๖.
	
	
	
	
	
	
	

	๗
	
	
	
	
	
	
	

	๘
	
	
	
	
	
	
	

	ค่าเฉลี่ยโดยรวม
	


	
  		    สรุป  จากการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ  ผลปรากฏว่าผู้เข้าร่วมโครงการมีความพึงพอใจในภาพรวม  คิดเป็นร้อยละ..........................   และมีความพึงพอใจ  ๓  ลำดับแรก คือ
1. มีความพึงพอใจด้าน.....................................  โดยมีค่าเฉลี่ย .............................
2. มีความพึงพอใจด้าน.....................................  โดยมีค่าเฉลี่ย .............................
3. มีความพึงพอใจด้าน.....................................  โดยมีค่าเฉลี่ย .............................

๑๔. ผลประเมินตัวชี้วัดความสำเร็จของการจัดโครงการ
	ข้อที่
	ชื่อตัวชี้วัดความสำเร็จของการจัดโครงการ/กิจกรรม
(ผลตัวชี้วัดโครงการข้อ ๑๑. เช่น การนำความรู้ไปใช้ประโยชน์มากกว่า 3.51 นำผลจากข้อคำถามที่ 3 ในตารางที่ 2)
	ผลการดำเนินงาน
	การบรรลุเป้าหมาย

	๑.
	จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ  ๘๐ ของจำนวนกลุ่มเป้าหมายทั้งหมด (ตัวอย่าง)
	ร้อยละ ................
	  หรือ  ×

	๒.
	การนำความรู้ไปใช้ประโยชน์มากกว่า 3.51 คะแนน
	................ คะแนน
	  หรือ  ×

	๓.
	.......................................
	
	  หรือ  ×

	๔.
	.......................................
	
	  หรือ  ×

	๕.
	.......................................
	
	  หรือ  ×




๑๕. ประมวลภาพกิจกรรม
	(ภาพกิจกรรมประมาณ ๘ – ๑๐ ภาพ)

จำแนกตามเพศ
จำแนกตามเพศ	
เพศชาย	เพศหญิง	15	20	
หน้า ๒ จาก ๖
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