
http://www.informatics.buu.ac.th

Activity Diagram
การเบิกคาสอนอาจารยพิเศษ



ขั้นตอนการขออนุมัติในหลักการ

งานวิชาการ งานการเงิน ผูบริหาร

3. เอกสารตนฉบับสงใหอาจารยพิเศษ

เอกสารสําเนาสงใหงานการเงิน

ลงนามแลวสงกลับคืน

1. จัดทําหนังสือเชิญเปน

อาจารยพิเศษ

6. บันทึกจองงบประมาณในระบบ 

BUU-ERP

2 หัวหนาสวนงานพิจารณาอนุมัติ

4. ตรวจสอบความถูกตอง และจัดทํา

เอกสารขออนุมัติในหลักการคาสอน

อาจารยพิเศษและคาใชจาย

ท่ีเก่ียวของ

5 หัวหนาสวนงานพิจารณาอนุมัติ

ลงนามแลวสงกลับคืน

• บันทึกขอความขออนุมติัในหลักการ

• หนังสือเชิญเปนอาจารยผูสอน

เอกสารประกอบ

การขออนุมัติฯ



ขั้นตอนการขอเบิกคาสอนอาจารยพิเศษ

อาจารยพิเศษ งานการเงิน ผูบริหาร

1. กอนการเรียนการสอนดําเนนิการ

จัดทําเอกสารใบลงเวลา

2. ลงนามเอกสารใบลงเวลา

ทุกคร้ังท่ีมีการเรียนการสอน

3. เมื่อเสร็จส้ินการสอนในแตละเดือน

จัดทําเอกสารหลักฐานการจาย

คาตอบแทน

4. ลงนามเอกสารหลักฐานการจาย

คาตอบแทนเมื่อเสร็จส้ินการเรียน

การสอนในแตละเดือน

5. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร

การเบิกคาตอบแทน
6. รองคณบดี (วิชาการ) พิจารณา

รับรองการเรียนการสอน
ลงนามแลวสงกลับคืน

8. หัวหนาสวนงานพิจารณา

คาตอบแทนในระบบ Fiori

7. บันทึกเบิกคาตอบแทน

ในระบบ BUU-ERP และ Fiori

9. พิมพเอกสารอนุมัติจายเงิน

ในระบบ Fiori

10. บันทึกเบิกคาตอบแทนในระบบ 

BUU-ERP และ KTB Krungthai

Corporate Online

พิจารณาแลว

11. หัวหนาสวนงาน/ผูมีอํานาจ

พิจารณาจายเงินในระบบ KTB 

Krungthai Corporate Onlineพิจารณาแลว

12. เมื่อถึงวันจายเงินตามกําหนดการ

จายเงิน ตรวจสอบการจายเงินใน

ระบบ KTB Krungthai Corporate 

Online

13. ไดรับเงินคาตอบแทน

• ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน

• หลักฐานการจายคาตอบแทน

• บันทึกขอความขออนุมติัในหลักการ

• หนังสือเชิญเปนอาจารยผูสอน

เอกสารประกอบ

การเบิกคาตอบแทน
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