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Activity Diagram
คณะวิทยาการสารสนเทศ

กระบวนการด าเนินการโครงการบริการวิชาการ
จากแหล่งทุนภายนอก



1.ขั้นตอนการขอมอบอ านาจในการเสนอราคา
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จัดส่งสัญญามายัง
ผู้รับงาน

ผู้ให้ทุน ผู้รับงาน/ESP คณบดีESP หัวหน้าส านักงาน

จัดท าบันทึกข้อความ
ขอให้เสนอข้อเสนอ

โครงการ

ส่งเอกสารมายังคณะฯ
จัดส่งเอกสารไปยังคณะฯ

เพ่ือลงรับเอกสารฯ
พิจารณา

แจ้งผลการพิจารณา

ด าเนินการเสนอราคาพิจารณาเสนอราคา

จัดท าขอมอบอ านาจ             
ในการเสนอราคาไปยัง

กองกฎหมาย
ลงนามในเอกสาร

จัดส่งเอกสารไปส านัก
บริการบรการวิชาการ 

เพ่ือด าเนินการส่งเอกสาร
ต่อไปยังกองกฎหมาย



2.ขั้นตอนการขอมอบอ านาจในการด าเนินโครงการ
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ผู้ให้ทุน ผู้รับงาน/ESP คณบดีESP หัวหน้าส านักงาน

จัดท าร่าง สัญญาการให้
ทุน

ส่งเอกสารมายังคณะฯ
จัดส่งเอกสารไปยังคณะฯ

เพ่ือลงรับเอกสารฯ
พิจารณา

แจ้งผลการพิจารณา

ด าเนินการประสานงาน
เพ่ือลงนามในสัญญาฯ 

หรือแก้ไขสัญญาตามกอง
กฎหมายแนะน า(ถ้ามี)

จัดท าสัญญาจัดส่ง
สัญญามายังผู้รับงาน

จัดท าขอมอบอ านาจใน
การด าเนินโครงการฯ ลงนามในเอกสาร

จัดส่งเอกสารไปส านัก
บริการบริการวิชาการ 

เพ่ือด าเนินการส่งเอกสาร
ต่อไปยังกองกฎหมาย

จัดส่งสัญญามายัง ESP
จัดเตรียมเอกสารและ
ตรวจสอบสัญญาฯ พิจารณา ลงนามในสัญญา

จัดส่งเอกสารไปยัง
ผู้รับงาน



3 ขั้นตอนการขออนุมัติโครงการ
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ผู้รับงาน/ESP หัวหน้าส านักงานงานการเงิน

จัดส่งเอกสารยังคณะฯ
เพ่ือตรวจสอบและลงรับ

เอกสาร

พิจารณา

จัดเก็บส าเนาและส่ง
เอกสารไปยังผ้รับงาน

ตรวจสอบค่าใช้ใน
ในโครงการ

พิจารณาอนุมัติ

จัดส่งเอกสารไปยังผู้         
ดูโครงการคณะฯและ

ส าเนาจัดส่งงานการเงิน

-จัดโครงการเพ่ือขอ
อนุมัติ
- จัดท าค าสั่ง
คณะกรรมการบริหาร
โครงการ

-จัดเก็บโครการอนุมัติ
แล้วและค าสั่ง
คณะกรรมการบริหาร
โครงการฯ
-บันทึกข้อมูลโครงการ
ในระบบ
E-Projectservices
Buu
-ด าเนินโครงการตาม
ข้อก าหนดในสัญญาฯ

คณบดีผู้รับงาน/ESP



4 ขั้นตอนการส่งงวดงาน
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ผู้รับงาน/ESP หัวหน้าส านักงาน

จัดท าบันทึกข้อความส่ง
งานและจัดส่งไปยังคณะ

พิจารณา พิจารณาลงนาม

- จัดท าเอกสารเพ่ือ         
ส่งงานตามงวดงาน  
โดยอ้างอิงจาก
รายละเอียดตามสัญญาฯ

คณบดีผู้รับงาน/ESP

จัดท าบันทึกข้อความ         
ส่งงานและจัดส่งไป           

ยังคณะ

- จัดส่งหนังสือส่งงาน
ไปยังผู้รับทุน
- ส่งส าเนาหนังสือส่ง

งานไปยังงานการเงิน


